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1.Accueil
1.1 Widget

1.1.1 « Mes notes en cours attribuées »

Un nouveau widget est disponible, permettant de visualiser les notes en cours qui ont été attribuées a
I'utilisateur connecté (et exclusivement celles attribuées).

Mes notes en cours (attribuées)

2 - (2D - MARTIN Jean-Jean <
Demander un CV

Flo4/07/2022
A - () - BEDILE Céline <
Penser & vérifier l'actualisation des caractéristiques

Bo4/07/2022

En fonction des usages, celle-ci vient en complément des deux autres : « Mes notes en cours » pour toutes
les notes qui sont visibles (publiques, celles dont I'utilisateur est I'auteur, et celles qui lui sont attribuées),
« Mes notes en cours (auteur) » pour toutes celles dont I'utilisateur est I'auteur.

Ajouter un widget

Widget...
notes

Liste

Mes notes en cours

Mes notes en cours (auteur)

1.1.2 « Nombre d’affectation [dispositif] par référent de parcours »
Un nouveau widget permet d’afficher le nombre d’affections pour un ou plusieurs référents de parcours :

Ajouter un widget

référ Q
Chiffre clé -

Chiffres clés référent [dispositif] |
Liste

Nombre d'affectations [dispositif] par référent de parcours
Rafarant

Pour étre configuré, ce widget nécessite de choisir le dispositif ainsi que le (ou les) référent(s) de parcours
concerné(s) :
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Ajouter un widget

Nombre d'affectations [dispositif] par référent de parcours

PLIE

(oo o - J e ecerre

Annuler | ;_:_'.;_-'|

Le widget affiche alors la liste de tous les référents sélectionnés avec le nombre d’affectations
correspondantes :

Nombre d'affectations PLIE par référent de

parcours

Nom Prénom Nb. d'affectations
RECETTE Renaud 1

RENO Renaud 18

1.1.3 « Derniéres offres créées »
Un nouveau widget a été ajouté :

Ajouter un widget

Liste

Mes notes d'off5 en cours

Il permet d’afficher les derniéres offres créées :

&5 - Derniéres offres créées

Téléprospecteur - EAU des COLLINES
0/ 1 poste(s) pourvu(s)

B Date de dépdt : 24/06/2022
Dev .Net Full Stack - ARCHE MC2

2/ 2 poste(s) pourvu(s)
B Date de dépédt : 28/04/2022

Un clic sur I'une de celles-ci permet d’y accéder directement.
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Retrouvez-nous sur arche-mc2.fr



2.Participants
2.1 Recherche

2.1.1 « Uniquement les dossiers fermeés »
La recherche des participants se fait par défaut sur les dossiers ouverts (ceux sans date de fermeture).

Initialement, le choix se faisait par une simple option :

Inclure les dossiers fermés

Désormais, le choix est multiple. Par défaut, cela reste sur les dossiers ouverts :

Dossiers

Quverts -

Pour inclure les dossiers fermés dans la recherche, il faut choisir I'option appropriée :

Dossiers

Tous : dossiers fermés inclus

Ouverts
Uniquement les dossiers fer s
Une nouvelle option permet de ne visualiser que les dossiers fermés :

Dossiers

Uniquement les dossiers ferm

Ouverts
Tous : dossiers fermés inclus

Uniquement les dossiers fermi':s

Remarque : Le choix « Derniers consultés » a été retiré car [Réinitialiser] la recherche permet d’obtenir le
méme résultat :

= Réinitialiser

Vous reviendrez sur les derniers
consultés

2.1.2 Visibilité du référent dans le résultat de recherche
Il est possible de visualiser le référent de parcours dans le cadre d’'un accompagnement directement depuis
le résultat de la recherche en passant la souris au-dessus de 'accompagnement concerné :

Arche MC2, la nouvelle marque de Medisys et Up Cityzen 7
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Sexe Situations

Homme Veille PLIE
Homme Sortie PLIE J Sortie Accompagnement Global

Référent de parcours : Renaud
RENO

Hom

Femme

Commmrmm

2.1.3 Création d’un participant : référent hors accompagnement

Lors de la création d’'un participant, la fin de la premiére étape « ldentité » permet de désigner un référent
(facultatif). Il s’agit d’'un référent hors accompagnement. Pour éviter 'ambiguité, cela a été précisé dans
l'intitulé : « hors accompagnement » :

Téléphone mobile
Date d'ouverture du dossier *

Référent hors accompagnement Reni%d RENO

2.1.4 Partage d’une recherche
Important : Cette fonctionnalité est soumise a un profil utilisateur. Pour qu’elle soit disponible, une demande
de modification de profil doit étre effectuée par le responsable auprés du support.

Il est possible de partager une recherche a tous les autres utilisateurs. Pour cela, il suffit de sélectionner la
recherche concernée et de cliquer sur le bouton « Partager la recherche » :

Recharger une recherche

Souhait métier Agri x '

= Partager la recherche
i Sup:ugjje' arecherche

Une fois partagée, la recherche est indiquée comme telle par une étoile pleine en début de ligne :

Recharger une recherche

% Souhait métier Agri X '

L'utilisateur qui a créé et partagé la recherche peut choisir de ne plus la partager ou de la supprimer :

Recharger une recherche

% Souhait métier Agri X '

© Ne plus partager la recherche

(0] Sup:rime@'emethe

Pour les autres utilisateurs, cette recherche sera disponible dans celles partagées :

Arche MC2, la nouvelle marque de Medisys et Up Cityzen 8
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Recharger une recherche

Q
Critéres sauvegardés
En cours PLIE sans étape active

Sortis PLIE

Listes sauvegar 5

enregistrés

L’étoile indique qu’il s’agit d’'une recherche partagée.

Une recherche partagée ne peut pas étre supprimée par les autres utilisateurs (le bouton n’est pas
disponible)

Recharger une recherche

17 Souhait métier Agri x '

2.2 ldentité

2.2.1 Teléphone fixe et mobile
Pour éviter les ambiguités, la mention « téléphone » a été complétée par la mention « fixe » :

Téléphone fixe 01.02.03.04.05

Téléphone mobile 06.05.04.03.02

Par ailleurs, un contrdle est opéré afin de vérifier que le téléphone fixe ne débute pas par 06 ou 07, et que le
téléphone mobile oui.

% 01.02.03.04 05| 01.02.02.01.03 & Téléphone mobile ne commence pas par 06 ou 07

De méme lors de I'envoi de SMS :

Rappel par SMS

Aucun
(
Rappeler par un SMS au participant

Q £ contrél

| Désactive car le numéro de mebile n'est pas renseigné ou ne commence pas par 06 ou 07.

2.2.2 Numero de téléphone complémentaire
Il est possible de saisir des numéros de téléphone complémentaires, en plus du téléphone fixe et du
téléphone mobile.

Pour cela, 'administrateur habilité doit au préalable configurer les types de numéro de téléphone
nécessaires. Cette configuration se fait depuis le menu « Configuration / Listes », dans la rubrique
« Participant / Type numéro de téléphone » :

Arche MC2, la nouvelle marque de Medisys et Up Cityzen 9
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& Outils ¥ {3} Configuration ~ @

@ Infocentre ~

‘ VieSion = D Gestion ~

Listes Listes
Communes
Rechercher
Intitulé Liste parente  Caractéristiques Active
te, éléme Q 2 |
aepa ey Modeles de fusion oul
Modeéles de mail
= Participant Collaborateur référent RSA Oui
Bilan
Entretien
durée de l'accueil Parameétres globaux Oui
Dispositif
Document Groupe Observatoire Parametre RGPD Oui
Aide Financiére
Nature de la réponse 3 oui
Contrat d'insertion
Carac. participant Objectif défini 3 oui
Etapes
Réalisation Difficulté 3 Oui
Orientations
Autres listes participant Secteur dactivité Sous-sections 89 Oui
T Opération Sous-sections 21 oui
Carac. opération
Temps travaillé 5 Oui
Convention
Classification Type numéro de téléphone (1] Oui

&

De I3, il suffit d’ajouter les éléments nécessaires :

Eléments de la liste Type numéro de téléphone

Intitulé

Téléphone d'un parent |

pour le rendre disponible dans l'identité des participants :
Téléphone fixe 01.02.03.04.05
Téléphone mobile 06.50.50.50.50

Téléphone d'un parent 07.06.05.04.03

%
Cette information est également visible sur le bandeau :

Coordonnées
& 11/04/1973 (49 ans)
® 28 his rue chevalier paul, 13002 MARSEILLE

% 01.02.03.04.05 | 06.50.50.50.50 | 07.06.05.04.03
=

2.3 Notes

2.3.1 Notes lues

Pour les notes dont la visibilité est « Attribuée », un systeme permet désormais de compter les utilisateurs
qui ont déclaré I'avoir lue :

Arche MC2, la nouvelle marque de Medisys et Up Cityzen 10
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MNotes

11/07/2022 15:38 | RENO Renaud Tlue/2

D Faire le point sur le projet

Ce compteur affiche le nombre de ceux qui ont déclaré avoir lu la note sur le nombre d’attributaires de celle-
Ci.

En entrant dans la note, il est possible de visualiser ceux qui ont noté I'avoir lue parmi les invités. Un petit
pictogramme vert s’affiche devant le nom de ceux qui l'ont lue :

Visibilité =  attribuge '

Invités . RECETTE Renaud (Arche MC2) X

Pour chaque attributaire de la note, il est possible d’indiquer qu’il a lu la note :
invités
Lue ‘ -
N

Cette notion de lecture est déclarative, pas automatique a I'ouverture de la note.

2.4 Caracteristiques

2.4.1 Amelioration de la saisie des caracteristiques a valeur multiple

Pour faciliter la saisie de certaines caractéristiques qui peuvent avoir plusieurs valeurs en méme temps lors
de I'édition détaillée (par exemple les permis de conduire), il existe un [+] qui permet d’initier une nouvelle
saisie de la méme caractéristique :

01/06/2021

Numéro CAF .
Ajouter une

saisie pour
spagx cetie
Mobilité .
caracieristique

Permis Permis B (Véhicules <10 places et PTAC <=3.5t % - 27/07/2022 o %

Il suffit alors de saisir la nouvelle valeur
Mobilité
Permis Sélectionner une valeur @ ' 01/06/2021 jof

Permis Permis B (Véhicules <10 places et PTAC <=3.5t X ' 27/07/2022 W+

Afin de ne pas rendre possible cela sur des caractéristiques qui ne se prétaient pas a la saisie multiple, cette
facilité de saisie est a activer pour les caractéristiques concernées par I'administrateur habilité dans la

gestion des caractéristiques :
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Activée @ ) Requis '
Permis Liste n - B
2 Sur le bandeau @ ) Touslesdispositifs O
PERMIS Permis x . = -
Consultation (! Ajout multiple -% )

Par défaut, I'« ajout multiple » n’est pas activé.

2.5 Entretien

2.5.1 Rajout du vecteur dans la saisie d’'un prochain entretien
Lors de la saisie d’un entretien, il est possible de saisir le « prochain entretien » en cochant « prévoir un
prochain entretien ».

Dans cette saisie du prochain entretien, il est désormais possible de saisir le vecteur de I'entretien :

Prochain entretien
Prévoir un prochain entretien ‘ : /
Date et heure *
Durée en minutes 15
Collaborateur Nom, prénom, structure

Lieu de I'entretien Sélectionner un élément

Vecteur Référent de Parcours |

Accompagnements Dispositifs...

Type dentretien *  Suivi - Entretien physigue '

Thémes

Réalisation *  Prévu

2.5.2 Historisation des auteurs de création et de modification sur I’agenda
La création et la modification de chague entretien mémorise I'historique de la date, I'heure et l'utilisateur
concerné :

e Création
e Derniere modification

Ces informations s’affichent dans le volet de droite (celui des gestes métiers) de I'entretien :

Historique

2" Créé le 01/07/2022 & 13:42 par
REMO Renaud

& Derniére modification le
04/07/2022 & 13:44 par DUPOND
Renaud
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2.6 Dispositif

2.6.1 Caractéristiques de I’étape de sortie
Toutes les caractéristiques de I'étape de sortie identifiées dans 'accompagnement sont désormais affichées,
y compris celles qui ne sont pas saisies :

Etape de sortie 01/06/2020 - 04/11,/2020 | Emploi de sortie | CDI '

Caractéristiques  Secteur d'activité :
Métier - Aide aux soins animaux
Confrat :
Mesure :

2.7 Etape de parcours

2.7.1 Création d’entretien en méme temps qu’une étape
Sur le méme principe que ce qui existe déja pour une orientation, il est possible de créer un entretien en
méme temps que la création d’'une étape.

Lors de la création d’une étape, la création de I'entretien est proposée :

Créer un entretien

Type Pas d'entretien '

dentretien

En laissant le choix par défaut (« pas d’entretien »), rien n’est fait d’autre que la création de I'étape.

Il suffit de choisir un type d’entretien pour accéder au détail de I'entretien a créer :

Créer un entretien

Type | Suivi - Entretien physigue
d'entretien

Date et heure 04/07/2022 11:00
Théme Sélectionner un élément '

Vecteur Sélectionner un élément '

Réalisation Aeulieu x '

Les informations peuvent alors étre complétées afin que I'entretien soit créé en méme temps que I'étape.

Le collaborateur pris en compte pour I'entretien est celui qui est connecté et qui saisit I'étape. L'éventuel
commentaire saisi dans I'étape est pris en compte comme synthése de I'entretien.

2.7.2 Ajout d’un raccourci de création d’étape
Depuis une étape, un nouveau geste métier est disponible pour initier la création d’'une nouvelle étape sans
avoir a revenir a la liste des étapes du participant.
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@ Modifier |'étape
2] Dupliquer |'étape

+ Créer une nouvelle étape

+ Crée{:!n passage sur convention

Il s’agit d’'un raccourci de saisie. Créer une nouvelle étape depuis une autre étape est rigoureusement
identique a la création depuis la liste des étapes ou depuis le résumé du participant. L’étape depuis laquelle
cela est fait n’a aucune importance.

2.7.3 Visibilité de la description de I'opération
Depuis une étape (ou une orientation), il existe un bloc permettant de consulter le détail de I'opération
concernée. Pour cela, il suffit de cliquer sur le chevron en haut a droite de la boite pour I'ouvrir.

La description de I'opération est désormais visible dans cette boite (si celle-ci est saisie dans I'opération)

Opération Eh
Formation Cariste

01/01/2010
31/12/2022

Formation | Non qualifiante [Type : Classification de consolidation] |
Formation [Type : Opérationnelle]

PLIE | Accompagnement Global | Hors dispositif

Nombre total d'heures | Niveau de qualification | Domaine de formation |
Nature de la validation | Jamais absent

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiam rhoncus
orci in augue dignissim pellentesque. Praesent ut nisi nisl. Donec
tempus dolor eget nisl viverra, at egestas erat consequat. Duis mollis
nulla quis nibh bibendum mattis. Quisque et dapibus nisi. Phasellus sit
amet odio vitae nunc dictum malesuada. Donec pharetra magna et
rutrum tincidunt. Aliquam faucibus ante sagittis ultricies cursus.

2.7.4 Etapes avec session

Dans une étape avec session, il est désormais possible de modifier les dates de I'étape. Par défaut, elles
restent celle de la session considérée, mais elles peuvent étre modifiées, dés lors qu’elles restent inclues
dans l'intervalle de dates de la session concernée :

Opération *  VFormation x '

¥ Formations avec Session B ® '

Session 04/07/2022 a 09/07/2022 x '
Début prévu
Fin prévue

Début réel 05/07/2022 I

Finréelle 08/07/2022

2.7.5 Référent ayant initié I’étape
Pour éviter les ambiguités, l'intitulé a été précisé en « Référent ayant initié I'étape » :

Référent ayant initié I'étape RENO Renaud X

b

Motif de fin d'étape Sélectionner un élément
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Dans une étape, il s’agit bien du référent qui est a I'origine de la mise en ceuvre de I'étape.

Rappel : Pour saisir cette information, il est nécessaire que cela soit activé dans la configuration de
I'opération concernée :

Nécessite la saisie d'un référent ‘

s

2.7.6 Visibilité de 'employeur

Une boite permet de visualiser 'employeur saisi sur une étape.

Employeur T
ARCHE MC2 (AIX EN PROVENCE)

En cliquant sur le chevron (en haut a droite de celle-ci), cette boite peut s’ouvrir pour présenter le détail de
I'entreprise.

De méme, la fleche permet d’accéder directement a la fiche de I'employeur :

Retour vers
l'employeur
5 §

2.8 Orientation

2.8.1 Ajout d’un raccourci de création d’étape
Depuis une orientation, un nouveau geste métier est disponible pour initier la création d’'une nouvelle
orientation sans avoir a revenir a la liste des orientations du participant.

[&Modifier l'orientaticn
Dupliquer l'orientation
+ Créer une nouvelle orientation

i Supprimer l'orientation

[l s’agit d’'un raccourci de saisie. Créer une nouvelle orientation depuis une autre orientation est
rigoureusement identique a la création depuis la liste des orientations ou depuis le résumé du participant.
L’orientation depuis laquelle cela est fait n’a aucune importance.

2.8.2 Pagination : 10 orientations par page
Le nombre d’orientations affichées pour un participant est désormais de 10 par page

o

2.8.3 Filtre

Il est désormais possible de filtrer les orientations d’'un participant selon deux critéres (cumulables) :

e « Sans étape » : de maniére a n’afficher que les orientations qui n’ont pas débouchées sur une étape
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e « Sans motif de non intégration » : de maniére a n’afficher que les orientations pour lesquelles le
motif de non orientation n’a pas été saisi

Filtres

Sans étape

&' . Sans motif de non

intégration

Cela permet de réaliser un suivi précis des orientations qui n'ont pas été suivies d’étape et pour lesquelles
aucun motif n’a été indiqué (en cochant les deux filtres par exemple).

2.8.4 Date d’orientation : aujourd’hui par défaut
Lors de la saisie d’'une orientation, la date d’orientation est par défaut la date et 'heure au moment de la

saisie :
Créer une orientation

Opération *  WEmploi de parcours

WEI de la LOUVE
Début prévu
Fin prévue
Date de convocation

Date d'orientation *  11/07/2022 14:25

s

Elle reste modifiable.

2.8.5 Visibilité de 'employeur

A l'instar de ce qui existe sur une étape, une boite permet de visualiser 'employeur saisi sur une orientation.

Employeur T
ARCHE MC2 (AIX EN PROVENCE)

En cliquant sur le chevron (en haut a droite de celle-ci), cette boite peut s’ouvrir pour présenter le détail de
I'entreprise.

De méme, la fleche permet d’accéder directement a la fiche de 'employeur :

Retour vers
l'employeur
5 §

2.8.6 Création d’un entretien — ajout du vecteur

Lors de la création d’un entretien au moment de la saisie d’'une orientation, il est désormais possible de saisir
le vecteur :
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Créer un entretien

Type Suivi - Entretien physigue '

d'entretien

Date et heure 24/08/2022 14.00

Théme Entretien régulier '

Vecteur | Médiateur & I'emploi

Reéalisation Aeu lieu x .

27

2.9 Souhait métier

2.9.1 Visibilité du code ROME

Dans la rubrique « Souhaits métier » du participant, le code ROME est désormais visible (en plus de
lintitulé) :

Souhaits meétier

AGRICULTURE ET PECHE, ESPACES NATURELS ET ESPACES VERTS, §

A1301 - Conseil et assistance technigue en agriculture
A1303 - Ingénierie en agriculture et environnement naturel
A1204 - Protection du patrimoine naturel

INSTALLATION ET MAINTENANCE

De méme pour 'affichage en mode tableau :

Souhaits métier

Catégorie ROME  Métier Début
Installation et maintenance 11302 Installation et maintenance d'automatismes  09/04/2018

Agriculture et péche, espaces naturels et espaces verts, A1303 Ingénierie en agriculture et environnement

; B 07/10/2021
S0iNs aux animaux naturel

2.9.2 Ajouter tous les métiers d’un coup
Lors de la saisie des souhaits métiers, il est possible d’ajouter tous les métiers d’'une catégorie d’'un coup.

Pour cela, il suffit de choisir une catégorie, puis de cliquer sur 'engrenage en bout de ligne de sélection des
métiers :
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Début *  11/07/2022

Fin
Ajouter tous les
métiers de cette
Métiers * W Commerce, vente et grande distribution catégorie

Sélectionner des métier

Une fois tous ajoutés, il reste possible d’en retirer certains en cliquant sur le [X] de la vignette
correspondante, ou encore de tous les retirer en cliquant a nouveau sur 'engrenage :

Métiers * W Communication, media et multimedia x .

- E

Rappel : Cette saisie multiple est une facilité de saisie : le souhait de chaque métier reste suivi
individuellement.

2.9.3 Aide alarecherche sur la base des appellations des métiers
Pour faciliter la recherche des métiers, celle-ci peut prendre en compte les appellations.

Ainsi, ce qui est tapé dans la zone de recherche s’applique également aux appellations des métiers du
ROME afin d’élargir la recherche a des termes plus précis.

Par exemple, il n’existe pas de métiers du ROME contenant le terme « vétérinaire ». Désormais, Viesion
permet de retrouver les métiers dont au moins I'une des appellations contient ce terme.

Dans ce cas-la, 'appellation est affichée a la suite de I'intitulé du métier (aprés les « : ») :

Métiers * W Catégorie de métier '

( vétér| &

Agriculture et péche, espaces naturels et espaces verts, soins aux animaux [i]
Commentaire

A1501 - Aide aux soins animaux : Aide-vétérinaire
A1302 - Contrdle et diagnostic technique en agriculture {Technicien / Technicienne des services vétérinaires |
A1504 - Santé animale y

Commerce, vente et grande distribution

D1405 - Conseil en information médicale [Délégué / Déléguee véterinaire ]

Le choix continue a se faire sur le métier. La prise en compte de I'appellation n’est la que pour aider a la
recherche.
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La recherche par le métier du ROME continue de fonctionner de la méme maniére, par le libellé :

Métiers * | VCatégorie de métier '
aide aux &
Agriculture et péche, espaces naturels et espaces verts, soins aux animaux [i]

Commentaire

A1501 - Aide aux soins animaux

Services a la personne et & la collectivité

K1102 - Aide aux bénéficiaires d'une mesure de protection juridique y

K1302 - Assistance auprés d'adultes : Aide aux personnes dgées

ou par le code :

|" ad I @

Agriculture et péche, espaces naturels et espaces verts, soins aux animaux i ]

Commentaire

A1501 - Aide aux soins animaux

A1502 - Podologie animale

A1504 - Santé animale P

A1503 - Toilettage des animaux

Remarque : Les appellations ne sont pas configurables ; elles relévent des appellations du ROME et ne
s’appliquent qu’aux métiers du ROME.

2.10Souhait secteur

2.10.1 Ajouter tous les secteurs d’un coup
Sur le méme principe que pour le métier, il est possible d’ajouter d’'un seul coup tous les secteurs d’une
sous-section (voir : 2.9.2 Ajouter tous les métiers d’un coup, ci-dessus) :

Secteurs * W Agriculture, sylviculture et péche (1-3) x .

01 - Culture et production animale, chasse et services annexes X &
02 - Sylviculture et exploitation forestiere x [ 03 - Péche et aquaculture x

2.11Compétences

2.11.1 Ajouter toutes les compétences d’un coup
Sur le méme principe que pour le métier et les secteurs, il est possible d’ajouter d’'un seul coup toutes les
compétences d’une filiere (voir : 2.9.2 Ajouter tous les métiers d’un coup, ci-dessus) :

Compétence *  Vinformatique x .
Vinformatique-développeur x '
Assurer les tests des programmes développés X || Programmer des travaux informatiques x &

Rédiger des dossiers techniques X [ Assurer les tests des programmes développés X
Programmer des travaux informatiques X [ Assurer les tests des programmes développés X
Programmer des travaux informatiques X

2.12Mise en relation
2.12.1 Prise en compte des éléments de I'offre lors de I'initialisation d’une

étape depuis une mise en relation
Depuis une mise en relation, au moment de noter le « poste pourvu », il est possible de « créer une étape de
parcours »
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Poste pourvu *  Oui '

Créer une étape de ‘ J
parcours IA\»

En cochant cette case, Viesion initie la création d’une étape de parcours immédiatement apres que la mise
en relation a été enregistrée.
Si I'opération choisie pour cette étape contient :

e La saisie d’'un employeur
e La caractéristique « Contrat »
e La caractéristique « Métier »

Ces éléments sont automatiquement repris depuis I'offre pour initier I'étape :

Employeur ARCHE MC2 (AIX EN PROVENCE) X .

Caractéristiques

Contrat

Contrat cpl X '

Mesure Sélectionner une valeu

Contrat issu Clause Oui n Non

Emploi

Métier A1101 - Conduite d'engins d'exploitation agricole et forestiére X

Secteur d'activité 05 - Extraction de houille et de lignite x

Rappel : Pour étre présent dans I'étape, ces éléments se configurent depuis I'opération :

e « Nécessite un partenaire dans I'étape » : « Employeur »

e Caractéristiques :
o « Contrat »
o « Métier »

Nécessite un partenaire dans I'étape

Nécessite la saisie d'un référent

PRSI o s Y st v L tior G « L « L ~
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3.Convention

3.1 Présence

3.1.1 Ajout du niveau de qualification sur le Suivi de présence sur convention
Depuis la rubrique « Passage sur convention » d’'une convention, le rapport « Suivi de présence sur
convention » a été complété par le niveau de qualification :

L

jon__|Niveau de qualification Béné
41 5|ARCH
28 ARCH
48 6|ARCH
51 6|ARCH
46 7|ARCH
33 4[ARCH
as slapru

3.1.2 Référents sur le rapport « Impact sur convention »
Depuis la rubrique « Passage sur convention » d’une convention, le rapport « Impact sur convention » a été
complété concernant I'indication des référents :

I 1 K
Structure du référent de parcours au début de I'étape |Référent de parcours au début de I'étape |Référent d'étape au début de I'étape Entré

Groupe ABC RENO Renaud AZERTY Jean-Paul (ABC), GOLDO Pierre (ABCDE)

Le référent de parcours et les référents d’étape ont été séparés.

La colonne contenant les référents d’'étape indique tous les référents d’étape a la date de début du passage
sur la convention.
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4.Structure

4.1 Toutes structures

4.1.1 Visualiser ’adresse sur une carte

A l'instar de ce qui est disponible pour un participant, il est désormais possible de visualiser 'adresse d’'une
structure (employeur, accompagnateur, etc...) sur une carte

Localisation

[ visua is@sur a carte

4.1.2 Recherche multiple par collaborateur en charge du suivi
Il est possible d’effectuer une recherche en sélectionnant plusieurs Collaborateurs en charge du suivi :

Collaborateur en charge du suivi

COLEGRAMME Annie X
!
Accomp PILOTE
COLEGRAMME Annie
Arche MC2
CONEPA Jean-Michel

Groupe ABC

Rappel : L’identification du collaborateur en charge du suivi se fait depuis la rubrique éponyme de la
structure :

- Chercher un employeur
Raison Sociale, Siret... Q Collaborateurs en charge du suivi

Collaborateur
B Description

22 Collaborateurs Renaud RENO
‘= Caractéristiques

&5 Offres

Etapes emploi

3 Visites

2 Collab. en charge du suivi

Y

4.1.3 Recherche par caractéristique

A l'instar de ce qui existe sur la recherche des participants, il est possible d’effectuer une recherche pour une
structure (employeur, prescripteur, etc...) par rapport & une caractéristique.

Pour cela, il faut tout d’abord choisir la caractéristique sur laquelle la recherche doit se faire :
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Caractéristigues
Taille de I'entreprise x
( )

-

Structure juridigue
Type d'employesur “

Type de CEP

Clause

Type Entreprise

Suiwi Firha

Puis indiquer ce qui est recherché : « une saisie » (n’importe laquelle) ; « aucune saisie », ou une « valeur
précise ») :

Caractéristiques

Taille de l'entreprise X .

Chercher...

Une saisie
Aucune saisie

Val i
Dans le cas d'une valeur précise, il faut choisir celle-ci :

Caractéristigues

Taille de I'entreprise x .
Valeur précise .

504199

A'@uter +

Pour valider le critere de recherche, il reste a cliquer sur [Ajouter +]

Caractéristiques

Carac. structure / Taille de X
lentreprise : 50 3 199

Famille, caractéristique... .

Le critére est alors pris en compte dans la recherche.
Il est possible de le retirer en cliquant sur le [x] dans le coin de la vignette.

Il est également possible de cumuler avec d’autres caractéristiques :

Caractéristiques

Carae. structure / Taille de
Fentreprise : 50 2 199

Carac. structure / Structure
juridique : Privé

Famille, caractéristique... .

Arche MC2, la nouvelle marque de Medisys et Up Cityzen 23

Retrouvez-nous sur arche-mc2.fr



5.Instance
5.1 Recherche

5.1.1 Derniere instance consultée
Il est désormais possible d’afficher les derniéres instances consultées en cochant le choix correspondant

Affiner la recherche

nitrtule

Type d'instance

Type dinstance

Entre le
etle

Derniéres consultées ‘ [})

< Réinitialiser

Précision : La mémorisation des derniéres instances consultées n’est pas rétroactive. Pour chaque
utilisateur, I'historique des derniéres consultations commence a partir de la présente mise a jour.

5.2 Types d’instance

5.2.1 Amélioration des types d’instance

Un nouveau type d’instance est disponible : « mixte » : voir le détail dans la fiche d’aide dédiée :
https://www.viesion.fr/doc/Fiche/Detail/76

5.3 Fusion

5.3.1 Complements sur les modeles de fusion d’instance

Les fusions liées aux instances ont également évoluées : voir également la fiche d’aide dédiée :
https://www.viesion.fr/doc/Fiche/Detail/76
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6.Agenda

6.1 Entretiens

6.1.1 Vérification de disponibilité
Lors de la saisie d’un entretien, Viesion indique les autres éléments déja saisis sur le méme horaire :

X Annuler

Attention, un ou plusieurs événements
sont déja prévu a cette date
17/09/2022 08:00

B - Entretien
#149- CLUE Jean
17/09/2022 08:00- 15 min

B3 - Visite
#2 - Arche MC2
17/09/2022 08:00- 30 min

B - Agenda
Bonne féte
17/09/2022 08:00 - 30 min

L’alerte n’est pas bloquante. Elle prend en compte les entretiens, les visites et les événements de I'agenda.

6.2 Evenements

6.2.1 Liaison des modifications sur les évenements multi agenda

La création d’'un évenement multi-agenda permet de créer le méme événement sur plusieurs agendas en
méme temps (dés lors que l'utilisateur est autorisé a saisir sur un autre agenda que le sien).

Désormais, lors de la modification d’'un événement, il sera proposé d’appliquer le changement aux autres
évenements liés :

Modification de ['événement

Cet événement fait partie d'un groupe muti-agenda. Sur quel(s) élément(s) voulez-vous appliquer
les modifications ?

[ ~ Cet événement umquementJ ~ Tous les événements associés

De méme, pour la suppression de I'événement. Il est possible d’appliquer cette suppression a tous les
évenements associés ou seulement a son propre événement :

Suppression de Iévénement

Cet événement fait partie d'un groupe muti-agenda. Que voulez-vous supprimer ?

@ Cet événement uniquement [ & Tous les événements associés J

Arche MC2, la nouvelle marque de Medisys et Up Cityzen 25
Retrouvez-nous sur arche-mc2.fr



7.0ffre
7.1 Recherche

7.1.1 Recherche par commune
Il est possible d’effectuer une recherche d’offre d’emploi en fonction de la commune de celle-ci :

Communes

:

Plusieurs communes peuvent étre sélectionnées de maniére a rechercher dans différentes communes en
méme temps.

7.2 Notes

Un systéme de note est désormais disponible sur les offres, sur le principe de celles des participants.

7.2.1 Saisie d’une note
Depuis la rubrique « Note » d’'une offre, il est possible de saisir une note en cliquant sur le bouton [+ Saisir
une nouvelle note] :

_ = Sl o o otes _

Chercher une offre Note
a Notes 1E

+ Saisir une nouvelle note

11/07/2022 18:04 | RENO Renaud
Q Description D Faire le retour des candidatures

& Mises en relations
[3 Documents

() Notes

Une note est définie par :

e Son auteur (automatique)
e Sa date de rédaction
e Un texte
e Savisibilité
o Publique : visible de tous ceux qui accedent a I'offre
o Privée : visible uniquement de son auteur
o Attribuée : visible uniqguement de son auteur et des invités sur celle-ci

Arche MC2, la nouvelle marque de Medisys et Up Cityzen 26
Retrouvez-nous sur arche-mc2.fr



Modifier la note

Détail

Auteur  RENO Renaud

Date de rédaction *  11/07/2022 18:04

(i]
Texte *  Faire le retour des candidatures
s
Visibilité / attribution
visibilité * | Publique |
\. I 4
b

Sélectionner un élément

WETNES Publigue
Privée
Attribuée

7.2.2 Notes lues
Comme pour les notes des participants, il est possible de suivre les notes lues :

Olue /2

Voir 2.3.1 Notes lues, page 10.

7.2.3 Alertes
Une nouvelle alerte permet de visualiser les notes actives pour les offres

Alertes

Nombre Titre/Description Rubrigue

3 Notes actives des offres m
Toutes les notes en cours des offres

7.2.4 Widget

3 nouveaux widgets sont disponibles pour afficher les notes d’offres :

Ajouter un widget

Widget..
notes d' Q

Liste

Mes notes d'offres en cours (auteur)

Mes notes d'offres en cours (attribuges)

e « Mes notes d’offres en cours » qui affiche toutes les notes auxquelles I'utilisateur a acces
e « Mes notes d’offres en cours (auteur) » pour celles dont I'utilisateur est I'auteur
¢ « Mes notes d’offres en cours (attribuées) » pour celles attribuées a I'utilisateur
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8.Evenements

8.1 Rapport

8.1.1 Liste des participants inscrits sur cet évenement
Depuis un événement, un nouveau rapport est disponible permettant d’éditer la liste des inscriptions

Le rapport présente notamment la mention de la présence (« oui » ou « non ») :

Rapport

| Liste des participants inscrit ¢ |

Editer le rapport

A B = D E F G H 1 1 K L
1 |N° dossi Nom Prénom_|Age |Adresse Complé d'adresse  |Code postal |G Téléph fixe |Téléph mobile  [Email Présent
2 000006 |BEDILE Céline 29|Traverse Blanc 13400 | AUBAGNE 0102030405 0706050403 mailceline@fai.com |Oui
3 000114 |COUFFIN _ [Anne 29|Rue du Chevalier Paul 13002 | MARSEILLE Non
4 000149 (CLUB Jean 59|Repentance 13100 |AX EN PROVENCE Oui
5 000197 [AUBERT  |Elodie 29|Chemin de Repentance |Domaine "La Source" 13100|AIX EN PROVENCE elodie@amail.com Oui
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O.Infocentre
9.1 Rapports

9.1.1 Nouveau rapport « Nombre de participants positionnés en étapes ACI et
SIAE, régies de quartier, GEIQ »

Un nouveau rapport nommeé « Nombre de participants positionnés en étapes ACI et SIAE, régies de quartier,
GEIQ » est présent dans l'infocentre a la rubrique « Etape ».

Ce rapport permet de décompter les participants positionnés sur des opérations en fonction du type de
structure concernée.

Ce rapport nécessite le choix d’'une plage de dates (pour les étapes en cours sur cette plage), ainsi que d’'un
éventuel dispositif (pour ne retenir que les étapes relevant de ce dispositif) :

Nombre de participants positionnés en étapes ACI et SIAE, régies de quartier, GEIQ

Paramétres
Plage de dates Année en cours '
Début *  01/01/2022

Fin*  31/12/2022

Dispositif PLIE x '

Le rapport affiche le nombre d’étapes et de participants concernés en les regroupant par la qualité du
bénéficiaire de I'opération :

A B - D E F G
1 Etapes Participants
2 |Qualiteé Nb. femmes  |Nb. hommes  [Total étapes [Nb. femmes |Nb. hommes |Total participants
3 [AI 3 12 15 3 10 13
4 |EI 2 1 3 1 1 2
5 |Mon renseignée 15 32 47 10 18 28
6 |Total 20 45 65 12 25 37

Rappel : Le bénéficiaire (opérateur) peut étre défini dans I'opération elle-méme :
Intitulé *  El de la LOUVE

Bénéficiaire et signataire VEI La Louve X

Et la qualité de celui-ci se définit dans les caractéristiques :

(3 - - El La Louve v

Caractéristiques

CARAC. STRUCTURE

Qualité du Entreprise dinsertion
bénéficiaire
Structure juridique Association
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9.1.2 Rapport : « Liste des offres avec participants mis en relation » : ajout de

intitulé de I’'offre

Le rapport « Liste des offres avec participants mis en relation » dispose d’une nouvelle colonne pour l'intitulé
de l'offre :

E F G
ence Pole Emploi  |Intitule Contrat h
Ingénieur UX plus CDD
Ingénieur UX CDD
Recetteur VEVO CDD
Développeur COBOL.Net

9.1.3 Liste des participants
Le rapport de Liste des participants a été ajusté. Désormais, les colonnes relatives au dernier entretien (date,
type et thémes) considérent le dernier entretien en date (dans I'absolu), et pas le dernier sur l'intervalle de

dates du rapport :

BA BB
Date dernier entretien Type dernier entretien
05/06/2020 Réunion collective
14/12/2018 Suivi - Entretien téléphonique

13/09/2021 Suivi - Entretien physique
15/07/2020 Suivi - Entretien physique
20/05/2020 Réunion collective

15/02/2022 Suivi - Entretien physique

05/06/2020 Réunion collective
20/05/2020 Réunion collective

BC
Théme(s) dernier entretien )
Recontact effectué

Point sur étape
Point sur étape
Point sur étape

Recontact effectué
Point sur étape

9.2 Alerte

9.2.1 « Veilles avec une date de fin prévue dans les X prochains jours »
Une nouvelle alerte est disponible pour afficher la liste des participants dont la fin prévue de veille est

proche.
_ Veilles avec une date de fin prévue dans les X prochains jours 1 résultat _

Debutveille T Retour a la liste

Dossier Nom Prenom DateEntree FinPrevueVeille MotifVeille

Y Filtres appliqués
[ Exporter Iz liste

Dispositifs Elodie

Situation

197 AUBERT 28/04/2022 02/05/2022 20/07/2022

7 Ajouter aux favoris

Actuellement en file active

Structure

Référent

< Réinitialiser

Nombre de jours

15

Outre les filtrages classiques des alertes, celle-ci permet de déterminer le nombre de jours a prendre en
compte pour les fins prochaines.
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9.2.2 « Alerte des participants sans CV »
Une nouvelle alerte permet d’'identifier tous les participants sans CV :

[ 1

Nombre Titre/Description Rubrique
Contrats CLAUSE 2 traiter vy
Participants avec documents manquants dans un dossier vy

7 P q
Notes actives des participants -y
Individus sans date de naissance vy
Participants sans CV -

oot AN

Participants en attente d'archivage e

Cette alerte prend en compte les documents configurés avec I'élément standard « CV » :

Eléments de la liste Type de document
Intitulé Elément standard Dossier Active

Curriculum Vitae | cv N | Emploi ' «

Les participants pris en compte dans I'alerte sont ceux qui n‘ont aucun document relevant de cet élément
standard, c’est-a-dire qu’ils n’ont aucun document CV :

e Noté « présent »

Curriculum Vitae Prasent ‘ L\\;( i
Déposé le Traité le Envoyé le

24/08/2022

ou
e Avec un fichier attaché :

A Curriculu@ Vitae Présent &

Déposé le Traité le Envoyé le

24/08/2022

Rappel : La simple présence du document sans mention [Présent] ou fichier attaché, est considéré comme
un document manquant. C’est ce qui est mentionné dans le décompte des documents pour chaque dossier :
« Documents : 0/ 1 » ou dans le menu des rubriques sur la puce des documents : « 1 document manquant »
dans I'exemple ci-dessous :
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& - Chercher un participant
Emploi (initié le 05/07/2019) I Hors Accompagnement

Nom, prénom, n* dossier, naissan Q

O Résumé Curriculum Vitae présent | o}
= Dossier ~ Déposé le Traité le Envoyé le

Identité

Adresse 1 document
Caractéristigues manguant Demander un nouveau document... '

Documents
Motes A’hj
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10.Autres

10.1Tableau de bord
10.1.1 Visites par lot

A linstar de la saisie d’entretien par lot pour les participants, il est possible de faire une saisie de visite par
lot.

Cette saisie se fait depuis le tableau de bord, accessible depuis le menu en haut a droite, au nom de
I'utilisateur :

2 Renaud RENO ~

o0 Mon tableau de bord
8 info et Duc

2, Mon compte

@ Mon assistance

1 {:5,'} Maon profil

[> Déconnexion

Depuis la rubrique « Visite », il faut cliquer sur [Inscription par lot]

ons par lot

= -15:'i|::@j

Il suffit alors de choisir les partenaires concernés et de remplir les informations relatives a la visite :

rﬂ - g - RENO Renaud v (@ > Collaborateurs > Ajout de visites par Iot_

X Annuler

Ajout de visites par lot

Référent *  RENO Renaud
[Pl ABC (MARIGNANE) x | ARCHE MC2 (AIX EN PROVENCE) x

Objet de la visite *  Partenariat

Type de visite Suivi Entreprise - Entretien Physique
Date de la visite *  11/07/2022 13:00

Durée (en minutes) 60

Réalisation Présence '

Synthése Donec faucibus mi tristique lacus molestie, quis iaculis turpis ornare. Sed blandit venenatis nulla
Aenean justo lorem, tempus sed interdum eu, venenatis at orcl. Donec tincidunt vestibulum feugiat.
Duis sed euismod mauris, sed tincidunt erat. Pellentesgue mollis urna vel nulla blandit vulputate at et

nunc. Sed lorem eros, laoreet vitae fringilla vel, volutpat ut turpjs. Etiam porttitor id purys at tincidunt.

Ut accumsan aliguet metus, vitae facilisis mi accumsan vitae. P
Individus Nom, prénom, n* dossie
Dispositifs @

Une fois cliqué sur [Enregistrer], les visites sont ajoutées dans chaque partenaire :
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Visites 2 résultats

Date |F Visite
11/07/2022 Suivi Entreprise - Entretien Partenariat
Physique Donec faucibus mi tristique lacus molestie, quis iaculis turpis ormare. Sed blandit
@1 3h|:|0_ ABC venenatis nulla. Aenean justo lorem, tempus sed interdum eu, venenatis at orci.
e Doenec tincidunt vestibulum feugiat. Duis sed euismed mauris, sed tincidunt erat.
[EC— Pellentesque mollis urna vel nulla blandit vulputate at et nunc. Sed lorem eros,
laoreet vitae fringilla vel, volutpat ut turpis. Etiam porttitor id purus at tincidunt. Ut
accumsan aliguet metus, vitae facilisis mi accumsan vitae.
11/07/2022 Suivi Entreprise - Entretien Partenariat
Physique Donec faucibus mi tristique lacus molestie, quis iaculis turpis ornare. Sed blandit
13n00 venenatis nulla. Aenean justo lorem, tempus sed interdum eu, venenatis at orci.
® 60 min ARCHE MC2
Donec tincidunt vestibulum feugiat. Duis sed euismed mauris, sed tincidunt erat.
Présence Pellentesque mollis urna vel nulla blandit vulputate at et nunc. Sed lorem eros,

laoreet vitae fringilla vel, volutpat ut turpis. Etiam porttitor id purus at tincidunt. Ut
accumsan aliguet metus, vitae facilisis mi accumsan vitae.

10.1.2 Référent hors dispositif : filtre « Uniquement avec une prescription

en cours »
Dans le tableau de bord, a la rubriqgue « Référent hors dispositif », il existe un nouveau filtre « Uniquement
avec prescription en cours ». Par défaut il n’est pas coché. Lorsqu'’il est coché, la liste n’affiche que les
participants avec une prescription en cours (présence d’une date de prescription, mais sans date de décision
d’entrée ou sans décision) :

_ B- m - RENO Renaud v @ > Collaborateurs » Liste des aﬂeclatiunsréférem_

Chercher un Collaborateur

Filtre
Nom, prénom, Structure Q Affectations référent 2 résultats . Uniquement les
a
—~ affectations en cours
g Synthése Dossier Nom Prénom Début d'affectation |F Fin d'affectation Prescrit "~,‘ Uniquement avec une
- prescription en cours
o Affectations ~ 000161 YOYO  Jean 01/07/2021 oui
[ Exporter la liste
AR NS 000145  OCTO  Reno 12/11/2020 oui

Référent d'étape

Référent hors dispositif

[3 Entretiens

10.1.3 Nouvelles boites de synthése
Sur la Synthése du tableau de bord, trois nouvelles boites sont disponibles :

Affectations comme 1 9 Affectations comme 9
référent de parcours référent d'étape

En cours En cours

Affectations comme
référent hors dispositif 32

pré-affectation 4 demiéres semaines

Entretiens

Visites Portefeuille d'entreprise 4 Mises en relation 38

4 derniéres semaines En cours En cours

o Portefeuille d’entreprise
e Offres
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e Mises en relation

Un clic sur chacune de ces boites renvoit vers la rubrique éponyme.

10.1.4 Visites : rapports Liste des visites
Depuis le tableau de bord, dans la rubrique « Visite », il est possible d’éditer le rapport de liste des visites :

Rapport

Liste des visites '

Editer le rapport

Ce rapport permet plusieurs parametres :

¢ Plage de dates (obligatoire)
e Employeur (entreprise concernée : facultatif)
e Référent (par défaut celui depuis le tableau duquel le rapport a été lancé)

Liste des visites

Paramétres
Plage de dates Annge en cours '
Début * | 01/01/2022
Fin*  31/12/2022

Employeur Raison sociale, siret .

Reterentc) @

Ce rapport est également disponible depuis I'infocentre dans la rubrique « Structure / Visite »

10.2Fusion depuis toutes les rubriques

10.2.1 Choix d’un modele de fusion
Dans toutes les rubriques mettant en ceuvre des modéles de fusion, la liste permettant de choisir le modéle
permet une recherche assistée par la saisie d’'une ou plusieurs lettres :

Fusion

Modéle...

@

ent

Liste des entretiens

Liste Entretien (EXCEL)

ParticipaniListeEntretiensXLS
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