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La recherche des participant est un point d’entrée important pour accéder à un dossier. 

Celle-ci a été enrichie sur deux points : 

 

1. Recherche par caractéristique 
Il est désormais possible d’effectuer une recherche avec plusieurs caractéristiques en même 

temps. 

Cette recherche sera cumulative et permettra de retrouver les participants qui respectent en 

même temps tous les critères de recherche par caractéristique définis. 

L’interface a donc un peu changé pour effectuer une recherche par caractéristique : 
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1.1. Choix de la caractéristique 

Lorsque le volet de recherche correspondant aux caractéristiques est ouvert, il n’y a plus 

qu’une seule liste de choix global qui permet d’accéder à la caractéristique souhaitée, soit en 

tapant tout ou partie du nom de la caractéristique, soit en tapant tout ou partie de sa famille : 

 

 

1.2. Choix de ce qui est recherché 

Une fois la caractéristique sélectionnée, le choix suivant permet d’indiquer ce que l’on 

recherche dans cette caractéristique : 

 



Viesion – amélioration des recherches 

Cityzen, filiale du groupe UP 

CITYZEN – Capital de 282.336 €  –  SIRET 420 871 717 00252 –  NAF 5829 C  –  N° OF 93131150613 
ACTIMART B1, 1140 rue Ampère, 13290 AIX-EN-PROVENCE 

Tél : 04 42 24 54 14 

4/14 

• Une saisie : tous les participants qui ont une saisie en cours sur la caractéristique 

(quel que soit la saisie) 

• Aucune saisie : tous les participant n’ayant aucune saisie en cours sur la 

caractéristique 

• Valeur précise : tous les participant ayant une valeur bien précise de saisie dans la 

caractéristique. Dans ce dernier choix, un choix supplémentaire est nécessaire. 

Celui-ci dépend du type de caractéristique 

1.3. Choix de la valeur de la caractéristique 

1.3.1. Caractéristique de type Liste 

Lorsque la caractéristique est de type Liste, c’est la liste de celle-ci qui est proposée 

 

1.3.2. Caractéristique de type Oui/Non 

Lorsque la caractéristique est de type Oui/Non, un choix oui ou non est présenté : 

 

1.3.3. Caractéristique de type Nombre 

Lorsque la caractéristique est de type Nombre, une zone de saisie est proposée : 
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1.3.4. Caractéristique de type Date 

De même pour une date. 

 

1.4. Ajout de la caractéristique à la recherche 

Une fois l’ensemble des critères choisis, il reste à ajouter la caractéristique à la recherche : 

 

A présent, ce critère de recherche est pris en compte : 
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Il est alors possible d’ajouter une autre caractéristique dans les critères de recherche en 

procédant de la même manière : 

 

Pour arriver à ajouter les caractéristiques attendues : 

 

1.5. Suppression d’une caractéristique aux 
critères de recherche 

Il est possible de retirer de la recherche une caractéristique précédemment ajoutée en 

cliquant sur la croix en haut à droite de celle-ci : 
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1.6. Cumul avec d’autres 
critères de recherche 

Il reste possible de cumuler la recherche sur les 

caractéristiques avec les autres critères de recherche. 

Tous les critères sont cumulatifs : l’exemple ci-contre 

consiste à recherche tous les participants 

• En cours dans le dispositif PLIE 

Et 

• Disposant d’un permis B 

Et 

• Avec un niveau de qualification III 
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1.7. Enregistrement de recherche 

Il est toujours possible d’enregistrer la recherche 

 

pour s’en servir ultérieurement : 

• Dans la recherche : 

 

• Comme filtre sur un rapport : 
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• Dans une saisie par lot : 
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2. Recherche sur les entretiens 
En plus de la recherche « Sans entretien » depuis « x mois » : 

 

La rubrique de recherche des entretiens permet désormais de rechercher sur un thème 

d’entretien précis : 

 

2.1. Choix du thème 

Il est possible de choisir parmi tous les thèmes : 

 

Remarque : Le choix d’un thème annule l’éventuel choix « Sans entretien ». Inversement, si 

un thème est sélectionné, cocher « Sans entretien » retire le choix d’un thème. Les deux 

critères de recherches ne peuvent pas être cumulés. 
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2.2. Choix de l’intervalle 

Lorsque le thème est sélectionné, il faut alors définir la temporalité de recherche : 

 

• « N’importe quand » : cela considère n’importe quel participant ayant eu au moins 

une fois un entretien avec cette thématique (que l’entretien soit passé, présent ou 

futur). 

• « Jamais » : a contrario, cela considère les participants qui n’ont jamais eu aucun 

entretien avec cette thématique. 

• « Sur un intervalle… » :  

2.3. Choix de la période 

Dans le cas d’un choix « sur un intervalle… », il est nécessaire de préciser les dates de cet 

intervalle. 

Il est possible d’effectuer une saisie rapide sur des intervalles prédéfinis : aujourd’hui, ce 

mois-ci, etc… 
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Ou à une « autre période » en choisissant les dates : 
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2.4. Cumul avec d’autres critères de 
recherche 

Il reste possible de cumuler la recherche sur les 

caractéristiques avec les autres critères de recherche. 

Tous les critères sont cumulatifs : l’exemple ci-contre consiste 

à recherche tous les participants 

• En cours dans le dispositif PLIE 

Et 

• Avec un entretien de thème « bilan d’action » durant le 

mois de janvier 2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.5. Enregistrement de recherche 

Il est toujours possible d’enregistrer la recherche. 

 

 


