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Viesion — Recherche de participants

1.Description géenérale

Viesion permet d’enregistrer des listes de participants qui pourront étre utilisées dans différents contextes :

e Exécution de la méme recherche ultérieurement
e Application dans des parameétres de rapport
e Utilisation pour des saisies par lot

Il existe 2 types de recherches :

- Recherche enregistrement par critéres : c’est une liste de participants proposée en fonction de critéres
spécifiques (le résultat de celle-ci peut donc évoluer dans le temps).

- Recherche enregistrement par participants : c’est une liste de participants constituée manuellement (le
résultat de celle-ci est donc fixe).

Une recherche peut également étre partagée entre les différents collaborateurs.

La fonctionnalité « Recherche » se trouve dans la zone des gestes métier (bandeau a droite de I'écran) de la
recherche de participants (Gestion / Participants).

. . =
» Vles|°n =  ([Deestonv ([Dinfocentre v % Outils v {3} Configuration v @ 2, Séverine Goy ¥
Recherche de participants  (consultés récemment en premier) 64 résultats
Affiner la recherche Dossier Nom Prénom Nom de naissance Sexe Situations Date de naissance + Nouveau participant
000128 CEZANNE Paul Homme 19/01/1999
. Fusion
Reférent < 000040 DUPOND Serge Homme 11/04/1973
Oisposis < - ]
000119 AAA BEB Femme 01/05/1980
Prescripteur < . s et
000001 MARTIN Jean - Homme 11/04/1973 & Seulement les élements sélec
Metiers <
000046 SERRE Jean Homme 20/11/1992
Secteurs <
000077 BUISSON Jean Homme 11/04/1973 @
Competences <
Difficultés p 000123 TEST UP 120421 Femme Historigue de recherche
e, ¢ 000120 TEST up Homme Recharger une recherche
Etapes < 000016 DEUXSALONS Reno Homme 11/04/1973 '
Sy < 000067 ABBAS Anthony Homme 27/09/1984 )
Enregistrer la recherche
Caractéristiques <
000089 DEMO Reno Homme 11/04/1973
Dossiers
000005 PLOYET H H Sortie PLIE 11/04/1997
Ouverts
000044 MOURE Gari Homme 11/04/1703
‘
000056 CASSIUS Belli Homme 11/04/1965 Rapport
D Editer |a liste des participants
000086 DUJARDIN Jeanne Femme 08/01/1994
2 3 4 5 > Intéropérabilité
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Viesion — Recherche de participants

2.Recherche : enregistrement par criteres

La recherche par critéres permet de créer une liste de participants qui correspond a des critéres spécifiques en
fonction de l'actualité des dossiers des participants. En effet, des filtres de recherche sont sélectionnés puis
enregistrés lors de la recherche des participants. Une liste de participants filtrée selon des critéres définis sera
ainsi toujours disponible rapidement.

2.1 Création d’une recherche par critéres

Dans les filtres de recherche des participants (Gestion / Participants / Filtres de recherche dans la partie
gauche), il convient d’appliquer les différents filtres souhaités.

Affiner la recherche

Reférent <
Dispositifs ~

En cours

Dans I'exemple suivant, on recherche les participants en cours sur le dispositif PLIE habitant une
commune précise : Aix en Provence.

Prescripteur
Metiers
Secteurs
Competences
Difficultés
Entretiens

Etapes

& A A A A A A A

Communes

Aix-en-Provence x

Le résultat de la recherche apparait dans la partie centrale de viesion.

»Viesion = @oss-

Recherche de participants 18 resultats

D mfocentre ~ @ outls~ (& Configuration @

S e o Dans cet exemple, nous avons 18
- <D o o : participants en cours
= e - ww . daccompagnement PLIE quiréside
— B o w sur la commune d’Aix en Provence
. 5 [resen puUVAL Sarge Homme 1041998
@ . = . ca::‘\: :‘A::-:)Jn :Il.z':ri Femme. Pion enirse Accompagnement lobal :\ 04, \:Lt
free o
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Viesion — Recherche de participants

2.2 Enregistrer une recherche

Enregistrer la recherche ) ) ]
| Il convient ensuite de donner un nom a la recherche par critéres dans le champ
Nom de ['enregistrement y . . .. .
e « Nom de I'enregistrement » de la fonctionnalité « Enregistrer la recherche »
puis de cliquer sur le bouton « Critéres » pour enregistrer.

[ [© Critéres ][ participants ]

Enregistrer la recherche
Dans cet exemple, le nom de la recherche par critére est « File active Aix en

File active Aix en Provence
Provence »

[ Critéres ][ participants ]

Le message « Confirmation Recherche enregistrée » indique que la recherche par

. ] critéres est enregistrée dans Viesion.

2.3 Utiliser une recherche

Historique de recherche
Les recherches enregistrées se situent dans « I'historique des recherches ». Il

convient de choisir dans la liste « Rechercher » pour les visualiser.

Recharger une recherche

Rechercher. '

Historigue de recherche

Recharger une recherche

Rechercher.
| “ | Dans cet exemple, nous visualisons la liste des recherches par critéres. En
e sélectionnant une des recherches, Viesion appliquera instantanément les filtres

souhaités.

File active Collaborateur A

File active bénsficiaire RSA

Diffusion restreinte
Ce document est la propriété d’Arche MC2 et ne peut étre reproduit ou communiqué sans son autorisation écrite.

© ARCHE MC2 2022



Viesion — Recherche de participants

2.4 Option d’une recherche

Il est possible de :

Historique de recherche

Recharger une recherche

_ Partager Ia recherche File active Aix en Proven.. X .
- Ajouter la recherche aux favoris, < Partager |a recherche
- Supprimer la recherche, * Ajouter aux favoris

I Supprimer la recherche

2.5 Partager larecherche

Historique de recherche

Recharger une recherche

£ File active Aix en Prov.. X '

© Ne plus partager la recherche
W Ajouter aux favoris

] Supprimer la recherche

Quand le symbole <l apparait devant l'intitulé de la recherche, cela signifie que la
recherche est partagée. Les autres collaborateurs peuvent ainsi l'utiliser car elle leur
sera proposée dans leur liste « Recharger une recherche ».

La fonctionnalité « Ne plus partager la recherche » permet d’arréter le partage.

2.6 Recherches favorites

Historique de recherche

Recharger une recherche

* < File active AixenP.. X '

® Ne plus partager la recherche
W Ajouter aux favoris
T Retirer des favoris

f&l Supprimer la recherche

Il est possible de choisir des recherches favorites en utilisant la fonctionnalité « Ajouter
aux favoris »

Quand le symbole w apparait devant lintitulé de la recherche, cela signifie que la
recherche fait partie des recherches préférées. Elle apparait ainsi en début de liste.

La fonctionnalité « Retirer des favoris » permet de ne plus considérer la recherche
comme favorites.

En outre, les recherches favorites sont visibles depuis la page d’accueil de Viesion sur un widget dédié « Mes
recherches favorites ». Depuis le widget, il suffit de cliquer sur la recherche pour y accéder directement :

Mes recherches favorites

Nom

Bilan d'action et RSA

En cours PLIE - Benef RSA

Type

Critéres

Critéres
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2.7 Suppression d’une recherche

Historique de recherche La fonctionnalité « Supprimer la recherche » permet de supprimer une recherche.

Recharger une recherche

* < File active AixenP.. X '

© Ne plus partager la recherche
W Ajouter aux favoris
V7 Retirer des favoris

f&l Supprimer la recherche

3.Recherche : enregistrement par participants

La recherche par participants consiste a créer une liste de participants précis. En effet, depuis Gestion /
Participants, des participants sont sélectionnés puis enregistrées via une « Recherche participants ». Cette
fonctionnalité enregistre des participants et non des criteres de recherche.

3.1 Création d’une recherche par participants

Dans la liste des participants (Gestion / Participants), il convient de sélectionner les participants souhaités. Pour
effectuer cette sélection, il est possible d’appliquer des filtres. Ensuite, ce sont les participants qui sont
sélectionnés en cochant le case située a gauche du numéro de dossier.

2 Viesion = [ ceston~ A, ouls v o @

Recherche de participants

Dans cet exemple, on a appliqué des
filtres pour identifier les participants
“Prescrits” sur le dispositif PLIE. Les

— = = iavine participants ont été sélectionnés avec la
'c";:‘a“ Y@ owoss SERRE Jean ] P Prescit PLIE 011992
ooa007 TouLs jean FOULIS Homme [ Prescrit PLE 110811973
— Wy coche

Important : la sélection des participants se fait uniquement sur la page 1 de Gestion / Participants. Il n’est pas
possible d’enregistrer les participants sur les pages suivantes. Il est donc suggéré d’appliquer des filtres pour
voir les participants souhaités sur la méme page.
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Viesion — Recherche de participants

3.2 Enregistrer larecherche

Enregistrer la recherche

Il convient ensuite de donner un nom a la recherche par participants dans le
champ « Nom de I'enregistrement » de la fonctionnalité « Enregistrer la
recherche » puis de cliquer sur le bouton « Participants » pour enregistrer.

Nom de l'enregistrement

[ Critéres J[ participants ]

Enregistrer la recherche

Prascrit Job Dating A Dans cet exemple, le nom de la recherche par participants est « Prescrit Job
Dating A »

[ [@ Critéres ][ participants j

Le message « Confirmation Recherche enregistrée » indique que la recherche par

. ] criteres est enregistrée dans Viesion.

3.3 Utiliser une recherche
Historigue de recherche

Recharger une recherche Les recherches enregistrées se situent dans « 'historique des recherches ». |l
' convient de cliquer dans le champ « Rechercher » pour les visualiser.
Rechercher.

Historique de recherche

Recharger une recherche

Dans cet exemple, nous visualisons la liste de toutes les recherches enregistrées. Il
y a 2 listes sauvegardées. Ce qui correspond a 2 listes qui afficheront des
Q participants précis.
Critéres sauvegardés
W = File active Aix en Provence
W File active Collaborateur A
File active bénéficiaire RSA
Listes sauvegardées

Prescrit Job Dating A
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3.4 Option d’une recherche

Historique de recherche

Il est possible de : Recharger une recherche

- Partager Ia reCherChe1 File active Aix en Proven.. * '
- Ajouter la recherche aux favoris,
- Supprimer la recherche,

£ Partager la recherche
W Ajouter aux favoris

lil Supprimer la recherche

3.5 Partager larecherche

Historique de recherche . e s , o
Quand le symbole <l apparait devant l'intitulé de la recherche, cela signifie que la

recherche est partagée. Les autres collaborateurs peuvent ainsi l'utiliser car elle leur
£ File active Aix en Prov.. X ' sera proposée dans leur liste « Recharger une recherche ».

Recharger une recherche

© N plus partager larecherche La fonctionnalité « Ne plus partager la recherche » permet d’arréter le partage.

W Ajouter aux favoris

[ Supprimer la recherche

3.6 Recherches favorites

Il est possible de choisir des recherches favorites en utilisant la fonctionnalité « Ajouter

Historique de recherche -
aux favoris »

Recharger une recherche

* < File active Aixen P.. X ' Quand le symbole * apparait devant lintitulé de la recherche, cela signifie que la
© Ne plus partager la recherche recherche fait partie des recherches « préférées ». Elle apparait ainsi en début de liste.

W Ajouter aux favoris

La fonctionnalité « Retirer des favoris » permet de ne plus considérer la recherche
comme favorite.

7 Retirer des favoris

f&l Supprimer la recherche

3.7 Suppression d’une recherche

Historique de recherche La fonctionnalité « Supprimer la recherche » permet de supprimer une recherche.

Recharger une recherche

W < File active Aixen P.. X '

& Ne plus partager la recherche
W Ajouter aux favoris
17 Retirer des favoris

f&l Supprimer la recherche
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Viesion — Recherche de participants

4.Utilisation des recherches

Les recherches de participants avec enregistrement par critéres ou par participants peuvent étre utilisées pour
les inscriptions par lot et les critéres appliqués aux rapports.

4.1 Saisie de l'inscription par lot

Pour linscription par lot, la fonctionnalité “Listes des participants sauvegardées” est proposée dans les
rubriques suivantes :

Opération,

Convention,

Mon Tableau de Bord / Entretiens,
SMS par lot,
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Viesion — Recherche de participants

4.1.1 Opérations : inscriptions par lot

Lors de linscription par lot sur une opération, il est possible d’utiliser une liste de participants sauvegardées.

»Viesion = B

&- () - Acc-2022 ~ » » Salsle par o des élapes

Charcher une Opération

a Etape
g Descriptio i a »
& Cenventions
i Dbt priva
@ Oriemation Fin privus
Detutres!
Finréete
o
Commentaire

Molif de fn ditapa  Sélctionnerun éément (-]

Listes de participants sauvegardées Participants

Sélactionner une lists pour ajouter tous ces participants

Sélactionar un 138 poLr sjouter i 643 participants

Listes de participants

Il convient de sélectionner la liste souhaitée puis d’enregister. Les participants concernés apparaitront alors
dans la rubrique “Participants” :

aviesion = @ oewin B inemre > &, Ouils & Confuration »

- () - Acc-2022 ¥ » Opératons » Saisie
— pa— Il est possible de supprimer un
vt (S S T —— participant avant d’enregistrer une
nouvelle fois pour valider
ones définitivement l'inscription par lot
ectiorner e e pou Houta s cas parcants - ]

oo e s e o [ o e

4.1.2 Convention : inscription par lot

Lors de linscription par lot sur une convention, il est possible d’utiliser une liste de participants sauvegardées.
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Chercher une Convention
a Passage sur convention et étape diétape et crite convention
Rttt ayantionie | Stuerme B
tétape Crit
Dbt p
Fin prém
O Document
Dbt réel

st aucun
Wolllde e ditape  Shctonna un EHenent '
Listes do participants sauvegardées Participants.

Il convient de sélectionner la liste souhaitée puis d’enregister. Les participants concernés apparaitront alors
dans la rubrique “Participants” :

’) Viesion =  ([oesonv ([Dinfocentrev ¥ Outilsv ) Configuration v @

Saisie par lot

e Il est possible de supprimer un
B e participant avant d’enregistrer une
nouvelle fois pour valider
définitivement I'inscription par lot

Chercher une Comvention

Motif de findétape S

Listes de participants sauvegardées Participants

Sibsctioner o ste pou souter fous ces particparts -] FMARTIN Jean #00000) » ] DEUXSALONS feno 7000015 ] DUFOND Serge 000040

4.1.3 Mon Tableau de Bord / Entretien

Lors de linscription par lot sur un entretien, il est possible d’utiliser une liste de participants sauvegardées.

Entretiens par lot

a Listes de participants sauvegardées Participants

Détail de l'entretien

Collaborateus *  Sevsrine Goy

Lieu de fentretien  Sélectionner u

Vectow  Sélectionner u

Dispositits  Disgosiufs

Il convient de sélectionner la liste souhaitée puis d’enregister. Les participants concernés apparaitront alors
dans la rubrique “Participants” :
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0 oossier Nom Mabie Il est possible de supprimer un participant avant
~ d’enregistrer une nouvelle fois pour valider
serge 07.06.05.04.03 . définitivement l'inscription par lot

#000003 Anne DUJARDIN 07.06.05.04.02 -~

#000004 Serge DUVAL 07.08.09.07.08 -~

#000005 Henri PLOYET (ad

#000007 Jean Touus (ad

#000008 Pasc PASCAL ~

#000009 Pascale ESSAI -

#000010 Hercule POIROT 06.50.50.50.50 ~

#000012 Anna STAZ 06.05.64.65.40 ~

° 2 3 4 5 6 7

4.1.4 SMS par lot

Dans la fonctionnalité SMS par lot, il est possible d’utiliser une liste de participants sauvegardées.

Il convient de sélectionner la liste souhaitée puis d’enregister. Les participants concernés apparaitront alors
dans la rubrique “Participants”. Il est possible de supprimer un participant avant de prévisualiser.

‘Viesion = Doesionv [0 mfocsnme v

SMS par lot

Listes de participants sauvegardées Participants

SMS par ot SMS par lot

Modle de S Sélsctionar un lément [

Dateetheure *  30/12/2022 16:00 o

SMS & venir

D Envol libre de SMS Teste *

Collaborateur + 541

Lisu de Fentratien 54l

Vectour 54l

Dispositifs  Dispositifs
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4.2 Recherches appliquées aux rapports

Certains rapports proposent le parameétre « Liste de participants sauvegardée ». Ce paramétre permet de
sélectionner une liste de participants avec enregistrement par criteres ou par participants puis de filtrer les
données en fonction des participants concernés par la recherche.

Exemple de rapport : Flux Entrées — Parcours — Sorties

‘ VieSion = D Gestion v @ infocentre v %, Outils v 8% configuration v @

Flux Entrées - Parcours - Sorties

@ Tous les rapports
Ve

Mes rapports favoris Parametres
o -
2 Participant Plage de dates Sélectionner un élément .
Dispositif
Aide Financiére Début *
Contrat d'insertion
Carac. participant Fin *
Etapes
Orientations Dispositif * Jeuillez sélectionne
Opération
= p Structure accompagnatrice Raison sociale, siret
Convention
Référent Nom, prénom, structure
Structure eteren
Visite

Axe *  Sélectionner un élément
Action Partenaire

a5 Offre Point de vue *  Sélectionner un élément
£ Agenda Liste de participants sauvegardée Editer le rapport pour une liste edéfinie
&y Flux
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