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1.Principe général

Pour gérer les instances et les commissions, Viesion dispose d’'une fonctionnalité dédiée a la
planification, aux inscriptions et au traitement de ces instances.

1.1 Types d’instances

Plusieurs types d’instances sont disponibles en fonction du contexte d’utilisation (entrée,
parcours, suivi et mixte).

1.2 Instance

Une « instance » (ou une « commission », ou quel que soit le nom donné localement) est la
« réunion » au cours de laquelle sont traités les dossiers de participants.

Une instance est planifiée a une date et heure.

Des membres peuvent y participer.

1.3 Inscription sur une instance

Une fois les instances planifiées, les participants peuvent y étre inscrits, soit depuis l'instance
elle-méme, soit depuis le dossier du participant.

2.Mise en ceuvre
2.1 Configuration des types d’instance

Chaque instance est notamment définie par un type d’instance. Ce type va conditionner le
fonctionnement de l'instance.

En premier lieu, il convient donc de configurer les types d’instance nécessaire.

Pour les utilisateurs habilités, cette configuration se fait dans le menu « Configuration / Liste »,
dans la rubrique « Instance », liste « Type d’instance »

= ES Gestion - B Infocentre « 4 Outils « @
Listes
Listes Communes
Intitulé Nb. él¢ Caractéristiques
Modéles de fusion
Décision instance 4

Modéles de ma

Type d'instance 4 Bilan

Paramétre RGFPD
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Pour rajouter un type d’instance, il suffit de cliquer sur le bouton [Ajouter un élément a la liste] :

[l Exporter la Iiste@j

Pour modifier un type d’'instance, il faut cliquer sur le bouton d’édition en bout de ligne :

=
b

Plusieurs types dlinstances peuvent étre configurés. Le choix qui va conditionner le
comportement du type d’instance est I'« Elément standard » :

e «Commission d’entrée »: pour traiter exclusivement des prescriptions pour les
entrées

e « Commission de parcours » : pour traiter des propositions d’étape de parcours

e « Commission mixte » : pour traiter tous les accompagnements (prescription, entrée,
sortie) avec optionnellement une étape

e «Commission de suivi »: pour traiter les participants, sans aucun contexte (ni
d’accompagnement, ni d’étape)

Listes : Type d'instance 1

Eléments de la liste

Intitulé Elément standard Active
Commission d'entrée Commission dentrée Oui
Commission de parcours Commission de parcours Oui
Commission générale Oui
Commission mixte Commission mixte L\\,

Commission dentrée
Commission de parcours

L'« intitulé » du type d’instance est le nom qui lui est donné. L'« Elément standard » permet
de définir son mode de fonctionnement. L'« Intitulé » ne doit pas étre obligatoirement identique
a '« Elément standard ». Il va dépendre du vocabulaire employé localement.
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2.2 Configuration des instances

Pour les utilisateurs habilités, les instances se configurent dans le menu « Gestion /

Instances »

Pour accéder a une instance, il est possible d'utiliser les critéres de recherche.

En cliquant sur une ligne, on accéde a l'instance désirée.

Le bouton [Nouvelle instance] permet d’en créer une nouvelle

w VleSION = B2 Gestion ~ E2 Infocentre ~ #~ Outils ~ % Configuration @
Affiner la recherche
Rechercher une instance 26 résultats
i Date et Heure Nombre de Nombre
Type dinstance - ntitule Lieu Type Dispositif
5 membres dinscrits !
11/05/2022 Commission PLIE - mai Cemmission
15:00 2022 ¢ 2 mixte FLE
14/04/2022 Commission de suivi 0 0 Cemmission
10:00 général - avril 2022 générale
13/04/2022 Commission d'étape - 0 0 Commission de FuE
10:30 awril 2022 parcours
12/04/2022 Commission d'entrée 2 g Commission PLIE
10:00 PLIE - avril 2022 dentrée
11/04/2022 Commission PLIE - avril 0 0 Commission PLIE
15:00 2022 mixte

2.2.1 Nouvelleinstance
Une instance est définie par :

A Renaud RENO ~

Fusion

Modéle

Seulement les éléments sélec

iment

e Intitulé : il est recommandé de le rendre explicite pour la distinguer facilement

¢ Type d’instance : en fonction du mode de fonctionnement désiré

e Accompagnement concerné : indispensable pour toutes les commissions mettant en

ceuvre un accompagnement

¢ Impligue des partenaires : si coché, cela
permettra d’indiquer des collaborateurs
membre de cette instance

e Impligue des participants : si coché, cela
permettra d’y inscrire des participants (cela =~ "o e
est automatique et obligatoire pour les mplique des partenaires
types dinstance autre que celles «de e paricpons
Suivi »)

e Date et heure de début

e Heuredefin

e Adresse de déroulement : peut étre utile
dans le cadre d'un document de fusion Précision du e
pour une invitation Commune de déroulement

Nouvelle instance

Description

Type dinstance = = Commission mixte

Date et heure de début * | 11/04,/2022 15:00
Heurede fin* 1600

Adresse de déroulement

2.2.2 Ajouter des membres

Intitulé * | Commission PLIE - avril 2022

Accompagnement PLIE
concerné

Si la commission le permet (« Implique des partenaires » coché), il est mpliquedes @)
possible d’enregistrer des membres a l'instance parmi les partenaires pertenalres \
Implique des
participants
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La rubriqgue « Membres » de l'instance est alors active.

En choisissant un ou plusieurs collaborateurs, il est possible d’ajouter des membres sur
linstance :

Ajouter un collaborateur
Accompagnateur

Arche MC2 x

Y

Une fois ajouté, en cas d’erreur, ils pourront étre retirés en utilisant le bouton [Corbeille] en
bout de ligne :

Instance : Commission d'entrée PLIE - avril 2022 - 12/04/2022 a 10:00 ~
2 membres 2 résultats
ATCHOUM Robert Arche MC2
DELOIN Alain Arche MC2

2.2.3 Planifier d’autres instances
Depuis une instance déja configurée, il est possible d’en planifier d’autres similaires :

Planifier une instance
similaire a une autre date

11/05/2022 15:00

Y

Pour cela, il suffit de choisir une date pour cette prochaine instance et de cliquer sur le bouton
[Planifier] afin de créer une copie a la nouvelle date.

Cette copie reprend également les éventuels membres de l'instance, mais évidemment, pas
les inscriptions des participants.

Lors de cette planification, Viesion vous place automatiquement sur cette nouvelle copie : il
peut étre nécessaire de changer le nom de l'instance ainsi copiée :

Intitulé * | Commission PLIE - ma| 2022
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2.3 Inscription d’un participant sur une instance

Inscrire un participant sur une instance peut se faire de deux manieres : depuis l'instance elle-
méme ou depuis le participant.

2.3.1 Inscription depuis I'instance

2.3.1.1 Initialisation de I'inscription
Depuis la rubrique « Inscription » d’une instance, il suffit de cliquer sur le bouton [Inscrire un
participant] :

Inscriptions

Y

Viesion renvoie vers la liste des participants en affichant une petite fenétre volante précisant
vers quelle instance linscription est en cours :

Inscrire sur l'instance X
Commission PLIE - mai 2022 : 11/05/2022 - 0 inscription
;'-‘-.('30"!1|31_—‘.g’|9"ﬂE'I'I'_ .

Etape...

Retour a linstance

Le bouton [Retour a linstance] de cette fenétre permet de revenir a linstance a partir de
laquelle l'inscription a été initiée.

Tant que Viesion n'est pas sur le dossier d’'un participant, le bouton [Inscrire le participant]
reste désactive.

Il convient donc de chercher et d’accéder au dossier du participant qui est a inscrire.

Une fois parvenu au dossier du participant souhaité, le bouton d’inscription est actif.

2.3.1.2 Choix du participant en fonction du type d’instance
En fonction du type d’instance, des éléments doivent étre sélectionnés afin de valider
linscription :

e Cas dun type d’instance selon I'élément standard : « Commission d’entrée »

Il faut indiquer un accompagnement du participant qui soit une prescription :

Arche MC2, la nouvelle marque de Medisys et Up Cityzen 7
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Inscrire sur l'instance x
Commission d'entrée PLIE - avril 2022 : 12/04/2022 -1
inscription

PLIE - prescrit le 06/04,/2022 x

Inscrire le participant Retour a l'instance

e Cas d’un type d’instance selon I'élément standard : « Commission de parcours »

Il faut indiquer une étape du participant :

Inscrire sur l'instance X
Commission d'étape - avril 2022 : 13/04,/2022 -1

inscription

Atelier de CV - du 05;’04@021 au 07/04/2021 x

Inscrire le participant Retour & linstance

e Cas d’un type d’instance selon I'élément standard : « Commission mixte »

Il faut indiquer un accompagnement du participant (quel qu’'en soit I'état : prescription, entrée,
veille, sortie prévue ou sortie) et une étape de parcours (facultative) :

Inscrire sur l'instance b4

Commission PLIE - mai 2022 : 11/05/2022 - 0 inscription

PLIE - prescrif le 06/04/2022 ®

Etape...

Inscrire le participant Retour a l'instance

e Cas d’un type d’instance selon I'élément standard : « Commission de suivi »

Il n'y a pas d’information complémentaire a identifier concernant le participant a inscrire :

Inscrire sur l'instance »

Commission de suivi général - avril 2022 - 14/04/2022-0

inscription
e
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2.3.1.3 Finalisation de I'inscription
Une fois le bouton [Inscrire le participant] cliqué, un message indique que linscription a bien
été faite :

& Confirmation X

Le participant a ét& inscrit

Il est alors possible de se rendre sur un autre dossier pour poursuivre d’autres inscriptions sur
la méme instance.

Une fois les inscriptions terminées, il est possible de cliquer sur la croix de la fenétre volante
pour la fermer.

2.3.2 Inscription depuis le participant

2.3.2.1 Initialisation de I'inscription
Depuis un participant, la rubrique « Instances » permet de visualiser les différentes instances
sur lesquelles est inscrit de participant.

Dans le menu des gestes métiers (a droite), il est possible d'initier l'inscription du participant
sur une instance :

Up VIeSION

B8 Gestion ~ B2 Infocentre - # Outils = € Configuration + @ 1 Renaud RENO ~

& - Chercher un participant &- - M. Jean BARBU A # . Participants . Instances .
Inscription

. Type d'instance..
Instances Aucun résultat [
& Résumé

B Dossier Intitule Type Dispositif Date et Heure | Décision
7 Parcours

%) Entretiens

£ Dispositif

E Contrats

& Mises en relation
E Bilans

|shl  Employabilité
® Difficultés

@ Evénements

Le premier choix consiste en le type d’instance :

Inscription

Type dinstance.,
S

Commission d'entrée
Commission de parcours
Commission générale
Commission mixte
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En fonction de ce choix, les instances concernées sont affichées dans la liste :

Inscription

Commission d'entrée

Afficher les instances passées

Instance... -

v

Commission d'entrée PLIE - avril
2022 (12/04/2022)

Cocher la case « Afficher les instances passées » permet d’accéder également aux instances
passées :

Afficher les instances passées

Instance... “ -

Commission d'entrée 11-2017
(04/01/2016)

Commission d'entrée 11-2017
(27/11/2017)

Commission d'entrée 12-2017
(04/12/2017)

Commission d'entrée PLIE
janvier 218 (01/01/2018)

La zone de recherche permet de retrouver une instance par une partie de son intitulé ou de sa
date

Instance... -

2020 |

Commission entrée PLIE
{27/11/2020)

2.3.2.2 Choix en fonction du type d’instance
e Cas d’un type d’instance selon I'élément standard : « Commission d’entrée »

Linscription nécessite [lidentification d’'un accompagnement du participant qui soit une
prescription (seuls les accompagnements en cours de prescription du participant sont
proposeées) :
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Inscription

Commission dentrée

Afficher les instances passées
Commission d'entrée PLIE - a..

PLIE - prescrit le 07/02/2022 =

e Cas d'un type d'instance selon I'élément standard : « Commission de parcours »
Linscription nécessite I'identification d’'une étape de parcours :

Inscription

Commission de parcours

Afficher les instances passées
Commission d'étape - avril 20...

COD - depuis le 01/03/2022 »

e Cas dun type d’instance selon I'élément standard : « Commission mixte »

Linscription nécessite le choix d'un accompagnement du participant (quel que soit son état)
et une étape de parcours (facultative) :

Inscription

Commission mixte

Afficher les instances passées
Commission PLIE - avril 2022...

PLIE - entrée le 14/02/2020 «

Etape...

e Cas dun type d’instance selon I'élément standard : « Commission de suivi »
L’inscription ne nécessite pas d’élément complémentaire :

Inscription

Commission générale

Afficher les instances passées

Commission de suivi général ..
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2.3.2.3 Finalisation de I'inscription
Une fois les choix effectués, il reste a cliquer sur le bouton [Inscrire...] :

Inscription

Commission de parcours

Afficher les instances passées

Commission d'étape - avril 20...

COD - depuis le 01/03/2022 x

Un message confirme que l'inscription s’est bien déroulée :

@ Confirmation

Le participant a été inscrit

2.4 Traitement d’une instance

La liste de 'ensemble des inscriptions est disponible depuis la rubrique « Inscription » d’'une
commission :

Up VIeSION =  EHGeston~  EInfocentre~  FOutls~  @fConfiguration ~ @
(T T 1 - - Commission de suivi général - avril 2022 v # . Instances - Inscriptions
Instance : Commission de suivi général - avril 2022 - 14/04/2022 2 10:00 ~
&= Description
Inscriptions 2 résultats
Dossier Prénom Nom Situations Décision
000154 Jeanne DATE Sortie PLIE
000187 Jean REFUS Non entrée PLIE

Il est alors possible d’accéder a chaque dossier afin de traiter son passage dans l'instance.

Astuce : Pour accéder successivement a chaque dossier de participant sans avoir a revenir
ensuite ala liste des inscriptions, il est possible de faire un clic avec le bouton droit de la souris
sur le participant inscrit (plutét qu'avec le bouton gauche). Cela a pour effet d'ouvrir la
modification de l'inscription du participant dans un autre onglet du navigateur (fleche bleue ci-
dessous). Une fois la décision enregistrée pour ce dossier, il suffitde fermer ce nouvel onglet
pour revenir & la liste des inscriptions :
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im] ‘ﬂ Inscriptions - VIeSION Evolution X | [ Modifier I'inscription - VIeSION © x| 4+

G Gﬁ @l https://www.viesion.fr/individui nce/edit/33
Up VIeSION = HEGestion v  Efhfocentre~  FOutils~ @ Configuration v

& - Chercher un participant a- -M. Tim VICQ A

Instance : Commission d'entrée PLIE - avril 2022 - 12/04/2022

& Résumeé

ES Dossier
7= Parcours Modifier I'inscription

Frise
Accompagnement du PLIE - entrée le 05/03/2022

Etapes
participant *

Le traitement d’'une inscription sur la commission peut différer selon le type de commission :

2.4.1 Commissiond’entrée
Dans le cas d’'une « commission d’entrée », il s’agit de statuer sur un accompagnement
prescrit.

- - -M. Tim VICQ A # . Participants » Modifier lnscription

Instance : Commission d'entrée PLIE - avril 2022 - 12/04/2022 2 10:00 A

Modifier l'inscription

Accompagnement du PLIE - prescrit le 06/04/2022 *
participant *

Décision d'entrée Décision d'entrée

Ouvrir l'accompagnement

Commentaire

Le traitement du passage en commission permet donc d’enregistrer la décision prise sur
accompagnement :

Décision d'entrée Décision d'entrée a
Ouvrir l'accompagnement
]
Commentaire Recherche en cours..
Ajoumné
Autre
Entrée

Hors eritéres dispositif

Refus participant

Refusé

Si une décision d’entrée est sélectionnée, il est alors possible de saisir la date de décision et
la date d’entrée (par défaut, elles sont initiées a la date de la commission, mais elle peuvent
étre modifiées avant I'enregistrement) :
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Modifier l'inscription

Accompagnement du PLIE - prescrit le 06/04/2022 x
participant *
Décision d'entrée Entrée x
Date de décision d'entrée 12/04/2022
Entrée 12/04/2022

Si une décision de non entrée est prise, seule la date de décision est a saisir :

Décision d'entrée Hors critéres dispositif x

Date de décision d'entrée 12/04/2022

Une fois les choix faits, il reste a cliquer sur [Enregistrer]. Un message indique le bon
déroulement de I'enregistrement :

@ Confirmation X

La décision d'entrée a été appliquée & l'accompagnement

La décision et les dates enregistrées ici s'appliquent directementa 'accompagnement
concerné: cela permet d'y enregistrer la décision (entrée ou non) directement.

Si nécessaire, le lien [Ouvrir l'accompagnement] permet d’'accéder a 'accompagnement du
participant concerné par la commission

Pour mémoire : la liste des décisions d’'un accompagnement peut étre configurée par les
utilisateurs habilités dans le menu « Configuration / Liste », dans la rubrique « Participant /
Dispositif », liste « Décision » :

Listes : Décision 1

Eléments de la liste

Intitulé Elément standard Active
Ajourné Ajoumné Oui
Autre Autre Oui
Entrée Entrée Qui
Hors critéres dispositif Hors PLIE Oui
Refus participant Autre Oui
Refusé Refusé Qui
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Ce sont les items dont '« élément standard » est « Entrée » qui vont étre considérés comme
une entrée et proposer la saisie de la date d’entrée lors du traitement.

2.4.2 Commissionde parcours

Dans le cas d’'une « commission de parcours », il s'agit de statuer sur une étape de
parcours.

&- - M. Pierre SERRE A Modifier l'inscription

Instance : Commission d'étape - avril 2022 - 13/04/2022 a2 10:30 ” A

Modifier l'inscription
Etape * | CDD - depuis le 01/03/2022 x
Décision Décision de commission...

Commentaire

Le traitement consiste a enregistrer dans la commission la décision prise concernant I'étape :

Etape * | CDD - depuis le 01/03/2022 x

Décision Validée x

Cette décision reste uniquement liée a la commission.

Pour mémoire : la liste des décisions d’une instance peut étre configurée par les utilisateurs
habilités dans le menu « Configuration / Liste », dans la rubrique « Instance », liste
« Décision instance » :

Listes : Décision instance 1

Eléments de la liste

Intitulé Elément standard Active
Différée Différée Oui
En attente En attente Oui
Refusée Refusée Oui
Validée Validés Oui
Arche MC2, la nouvelle marque de Medisys et Up Cityzen 15
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2.4.3 Commission mixte
Dans le cas d’'une « commission mixte », il s’agit de statuer sur un accompagnement
(prescription, entrée ou sortie). Elle peut également avoir en complément l'indication d’'une
étape.

Contrairement a la commission d’entrée qui ne permet de traiter que des entrées, la
commission mixte permet de traiter un accompagnement, quel gu’en soit son état.

2.4.3.1 Prescription
Lorsque 'accompagnement inscrit a la commission est une prescription, son traitement est
similaire a celui pour une commission d’entrée : entrée ou non entrée (voir 2.4.1 Commission
d’entrée, page 13). Il s’agit de choisir la décision et les dates liées :

Madifier l'inscription

Accompagnement du
participant *

PLIE - prescrit le 01/03/2022 x

Etape Etape.

Décision d'entrée Décision d'entrée -

Commentaire

Autre

Entrée

Hors critéres dispositif
Refus participant

Refusé

2.43.2 En parcours
Lorsque 'accompagnement inscrit a la commission est en parcours, le traitement permet de
prendre une décision sur la sortie :

- - - M. Jean MARTIN A Meadifier linscription
Instance : Commission PLIE - avril 2022 - 11/04/2022 4 15:00 ~” A
Modifier I'inscription

Accompagnement du PLIE - entrée le 01/03/2016 ®
participant =
Etape CDI - depuis le 01/03/2022 x

Décision d'entrée

Date de décision d'entrée

Entrée

Motif de sortie

Commentaire

Entrée

01/03/2016

01/03/2016

Motif de sortie...
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En premier lieu, il faut choisir le motif de sortie :
Entrée 01/03/2016

Motif de sortie Motif de sortie. -
cd

Commentaire Autre
CDI<a20H
Positive - Emploi

CDI Temps Partiel >= 20 H

0

Une fois ce choix fait, il reste a saisir les dates de décision de sortie et de sortie :

Motif de sortie CDI Temps plein ®
Date de décision de sortie 11/04/2022
Sortie 11/04/2022

Par défaut, ces dates sont préremplies a la date de la commission. Il est possible de les
modifier avant d’enregistrer.

Pour valider les choix, il faut cliquer sur le bouton [Enregistrer]. Un message confirme que
cela a été effectué :

Confirmation X

Le motif de sortie a été appligué a l'accomy

Le motif de sortie et les dates enregistrées ici s’appliquent directement a laccompagnement
concerné : cela permet d’y enregistrer la sortie directement.

Si nécessaire, le lien [Ouvrir laccompagnement] permet d’'accéder a 'accompagnement du
participant concerné par la commission.

2.4.3.3 Sortie prévue
Lorsque 'accompagnement inscrit a la commission est une sortie prévue, le traitement
permet de prendre une décision sur la sortie. Il est similaire a celui effectué pour un
accompagnement en parcours (voir 2.4.3.2 En parcours, page 16) :
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&- - M. Thierry TOUTAFAI A Modifier linscription

Instance : Commission PLIE - avril 2022 - 11/04/2022 a2 15:00 " A

Modifier l'inscription

Accompagnement du PLIE - sortie prévue le 23/10/2020 x
participant *

Etape Etape..

Décision d'entrée Entrée
Date de décision d'entrée 23/10/2018
Entrée 23/10/2018

Motif de sortie Motif de sortie...

Commentaire

2.4.3.4 Enveille
Lorsque 'accompagnement inscrit a la commission est en veille, le traitement permet de
prendre une décision sur la sortie. Il est similaire & celui effectué pour un accompagnement
en parcours (voir 2.4.3.2 En parcours, page 16).

2.4.3.5 Autres cas
Dans les autres cas (décision de non entrée déja enregistrée par exemple), il n’y a pas de
traitement particulier dans le cadre de l'instance.

2.4.4 Commissionde suivi
Dans le cas d’'une « commission de suivi », seul le participant est inscrit. Il ne s’agit donc pas
de prendre en compte un accompagnement spécifique. C’est une simple décision de
commission qui peut étre prise :

&- - M. Jean REFUS A Modifier l'inscription
Instance : Commission de suivi général - avril 2022 - 14/04/2022 2 10:00 oA
Modifier l'inscription

Décision Décision de commission

Commentaire
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2.5 Modeles de fusion

Il est possible de réaliser une fusion de document depuis une instance :

1 -

2.5.1 Depuisuneinstance

- Commission PLIE - avril 2022 ~

Instance : Commission PLIE - avril 2022 - 11/04/2022 a 15:00

Inscriptions

Dossier

000062

000138

000001

000042

000194

000157

Prénom Nom Situations

Alain DOUEBLE Veille PLIE

Manu MANU Non entrée PLIE
Jean MARTIN Sortie prévue PLIE
Jean PHIL Entrée PLIE

Jean PIRH Prescrit PLIE
Thierry TOUTAFAI Sortie prévue PLIE

Décision

Entrée

Refus participant

CDI Temps plein

Entrée

Entrée

_

Instances

B 8 B B 2 B2

Inscriptions

6 résultats

Inscriptions

=+ Inscrire un participant

Fusion

‘ Fiche_instance_exemple

Créer un document

J

@ 0 mails envoyés

Mails

@ 0 mails programmés

Cela permet, par exemple, d’éditer un document de préparation ou le compte rendu d’'une
commission.

Comme pour toutes les fusions, il est possible de créer le modéle sous Word, mais aussi sous

Excel.
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2.5.1.1 Exemple Word

FICHE INSTANCE
{fiINTITULE]}, {{TYPE_INSTANCE}}

Début : {{DATEY} {{HEURER
Fin : {{DATE_FIN}} {{HEURE_FIN}}
{[ADRESSE} {{LIEU}} {{COMMUNEY}

Membres

[[DEBUT_MEMBRE]]
»  {INOMY} PRENOMI} [{ISTRUCTURE. RAISON_SOCIALEY
Téléphone - {{MOBILE}} / {TELEPHONE}

[IFIN_MEMBRE]]

Participants

[[DEBUT_PARTICIPANTIMNSTANCE]]
« [ICIVILITE_CCURTE}} {{MOM}} {{PREMONM}} {{EMAILY} {dossier {{DOSSIER}}
Téléphone - {{MOBILEY} / {{TELEFHOME}}
R34 - {{CARAC_RSA_INSCRITYH
Opération concernée {{ETAPE.CLASSIFICATIONS]} {{ETAPE.OPERATION]}
Accompagnement concemné {JACCOMP.NOM_DISPOSITIF}}

Prescription : le {{ACCOMP_DATE_PRESCRIPTION}} par

HACCOMP.PRESCRIPTEVR.PRENOMJ} {{ACCOMP.PRESCRIPTEUR.NOM}
({{ACCOMP.STR_PRESCRIPTEUR. RAISON_SOCIALE})

Entrée : le {{ACCOMP.DATE_ENTREE}} | {{ACCOMP.CRITERES}H

Sortie : le {{ACCOMP DATE_SORTIE}} {{ACCOMP_MATURE_SORTIE}
{{ACCOMP.MOTIF_SORTIE}}

Décision {{DECISION]}
Commentaire {{COMMENTAIRE}}

[[FIN_PARTICIPANTINSTANCE]]

Le document d’exemple ci-dessus est accessible ici : Télécharger

2.5.1.2 Exemple Excel

a
1 {{INTITULE}}

2 [DATE}  {{HEURE}
3
4 Cvilite_ |Nom [prénom [pessier
5 [IDEBUT_PARTICIPANTINSTANCE]]

| [Preseription [strucutre prese. | i | [entrée  [critires sortie [Nature [motit |

(accomP.
DATE_ENTR
EEN

{{ACCOMP.STR_PRE|
SCRIPTEUR.RAISON
SOCIALE}}

[{ACCOMP.PRES
CRIPTEUR.PREN
oM}

(accomP.
PRESCRIPTE
luR.NOM

{{ACCOMP.MOTIF_S
oRTIE

{{AccoMP.0A
TE_SORTIE}}

{{ACCOMP.NATURE_SORTIE|

{{AccOMP.NOM_DIS
1

POSITIFY}

({ACCOMP.DATE_P|

{icviuTe_c
RESCRIPTION}}

5 OURTER

(iNOM)} HPRENOM}} {DOSSIER}} {[ACCOMP.CRITERES})

7 [[FIN_PARTICIPANTINSTANCE]]
=

Le document d’exemple est accessible ici : Télécharger
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https://clients.abcengineering.fr/down/produit/vevo/modele/Fiche_instance_exemple.docx
https://clients.abcengineering.fr/down/produit/vevo/modele/Liste_instance_Exemple.xls

2.5.2 Depuis le passageeninstance d’un participant
Une fusion depuis l'inscription d'un participant permet de réaliser un document de synthese

sur le passage en commission d’'un participant :

&- I -m.TimvicQ A

Instance : Commission d'entrée PLIE - avril 2022 - 12/04/2022 a 10:00

Modifier linscription

Accompagnement du
participant *

Décision d'entrée

Date de décision d'entrée

Entrée

Quvrir laccompagnement

Commentaire

PLIE - prescrit le 06/04/2022

Entrée

12/04/2022

12/04/2022

exemple

Maodifier l'inscription

ist'er

Fusion

CommissionParticipant

Créer un document

Mails

@ 0 mails envoyés

@ 0 mails programmés

T Supprimer l'inscription sur linstance
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