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1. PARTICIPANT

1.1. Notion de territoire
A l'instar de ce qui existe déja pour les opérations, il est désormais possible d’activer une gestion des participants par
territoire.

Remarque : Ce fonctionnement par territoire est facultatif et peut étre activé gratuitement sur simple demande auprés
du support.

1.1.1. Principe général

Par défaut, tous les utilisateurs de CLAUSE peuvent accéder a tous les participants.

Dans un mode de fonctionnement « par territoire », il s’agit de définir des territoires auxquels sont rattachés les
participants et indiquer pour chaque utilisateur sur quel(s) territoire(s) il peut intervenir.

1.1.2. Fonctionnement

1.1.2.1. Paramétrage des territoires

Afin que les notions de territoire pour les opérations et pour les participants soient cohérentes, le paramétrage des
territoires a été unifié. |l est accessible dans le menu « Paramétrage / Gestion des listes » dans la rubrique « Participant /
Intercommunalité » :

Boite de réception { Paramétrage Alertes

Infocentre Paramétrage de I'interopérabilité

& Alartes —
Participants
& Tableau da bord ;{ b
% Rapports :
& Générateur de rapports
Paramétrage Communes
& Ma structure Gestion des intercommunalités

& Gestion des listes 3
% Gestion des modéles 71'“9“0"““”"3'“99@

& Gestion des caracs

Modalités et type de contrat associés
& Critéres d'engagement

Les territoires font partie des intercommunalités de type « territoire » :

Intercommunalités
{ Liste des éléments ) @ Nouvel item

Libellé Type d'intercommunalité Désactivé
¢ d- ération de Azertyuiol Agglomération Hon

c ¢ de Communes des Claviers Communzuté de Commune Hon

Communauté de Communes du Qwertvuio;

Territoire Est

Communauté de Commune Hon

Territoire

Territoire Nord Territoire

Territoire Quest Territoire

Territoire Sud Territoire

Pour ajouter un territoire, il suffit d’utiliser le bouton « nouvel item » et de créer une intercommunalité de type
« Territoire » :
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~| Intercommunalités

o Ty
(_Nouvel élément )

Libellé |Cenlre

Type d'intercommunalité Territoire v

- Sélectionner un élément
Agglomération

Canton

Communauté de Commune
Teritoire

Désactivé

Important : Il ne faut pas créer un type d’intercommunalité nommé « Territoire ». Ce type a été ajouté par défaut et
c’est uniquement celui-ci qui doit étre utilisé.

1.1.2.2. Rattachement des territoires aux communes

Contrairement au fonctionnement des territoires pour les opérations, il ne sera pas nécessaire d’indiquer sur chaque
participant de quel territoire celui-ci dépend. Il suffira au préalable de rattacher les communes aux territoires concernés.

Cette configuration est celle déja existante pour le rattachement d’une commune a une intercommunalité. Cela se fait

depuis le menu « Paramétrage / Gestion des listes » dans la rubrique « Participant / Gestion des intercommunalités ». Il
s’agit la de faire le lien entre une commune et une intercommunalité :

~ | Gestion des intercommunalités

T
{_Nouvel élément )

Commune Aix-en-Provence 13100 v

Intercommunalité - Sélectionner un élément v

- Sélectionner un élément

Communauté d'Agglemération de Azertyuiop
Communauté de Communes des Claviers
Communauté de Communes du Qwertyuiop
Territoire Est

Territoire Nord

Territoire Ouest

Territoire Sud

Rappel : Chaque commune peut étre rattachée a des intercommunalités de types différents, mais a une seule

intercommunalité d’'un méme type. Dit autrement, dans le contexte des territoires, une méme commune ne peut pas
relever de deux territoires.

1.1.2.3. Territoire d’un participant

Le rattachement explicite d’un participant a un territoire n’est pas nécessaire puisqu’il releve de I'intercommunalité. Dés

lors que la commune de résidence est rattachée a une (ou plusieurs) intercommunalité(s), celle(s) figure(nt) en regard de
I'adresse :

Adresse

‘A\x—eanmvence HlZlDD‘@

e | |[voie |

[Complement |

Intercommunalité(s) Territoire Est

1.1.2.4. Filtre sur les participants

Le filtre sur les participants présente le choix « Résident dans I'intercommunalité » est disponible :

Territoire du participant

- Sélectionner le territoire ¥

Avec une période en cours - Sélectionner un élément ¥

Avec un contrat en cours - Sélectionner un élément T

Avec une période - Sélectionner un élément T

Avec un contrat - Sélectionner un élément T

Sexe - Sélectionner un élément T

Tranche d'age - Sélectionner un élément T

Résident dans la commune - Sélectionner une commune v

Résident dans I é [Territaire Nord v \@

Métier souhaité [sésectonner
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Il peut donc s’appliquer aux territoires.

1.1.3. Gestion des profils

1.1.3.1. Configuration des profils

L’administrateur désigné peut configurer les profils d’acces par territoire pour les participants (sur le méme principe que
ce qui existe pour les opérations), dans le menu « Paramétrage / Profil par territoire », onglet « Participant »

Remarque : Les profils des utilisateurs concernant les territoires peuvent étre différenciés entre les opérations et les
participants. L’option des territoires peut étre activée que pour les opérations, que pour les participants, pour les deux,
ou pas du tout. De méme, pour chaque utilisateur, le territoire attribué peut étre différent concernant les participants
ou les opérations.

Pour chaque utilisateur, un ou plusieurs territoires peuvent étre attribués :

Opération

Territoires pour chaque utilisateur

'd - - N - . A
{_Sélectionnez les territoires accessibles )

Renaud Renaud -- 2 sur 4 coché(s) -

« Cocher tout ¥ Décocher tout 0

Territoire Nord
Territoire Sud
[#] Territoire Est

#| Territoire Ouest

1.1.3.2. Application des profils

Dés lors que le fonctionnement par territoire est activé pour les participants, les utilisateurs ne peuvent travailler que
dans le cadre du (des) territoire(s) qui leurs sont affectés :

e  (Création d’un participant, uniquement résident dans les communes de son (ses) territoire(s)

e Accés a un participant

e  Exécution des rapports

Pour les rapports, le choix des territoires dans les parametres est limité aux seuls territoires auxquels I'utilisateur a acces.
L’absence de choix induit par défaut uniquement les territoires auxquels a acces |’utilisateur.

1.1.4. Rapports

Les rapports traitants des participants présentent un parametre Territoire permettant d’appliquer un filtre sur cette
notion de territoire :
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Tableau d'activité

-Z::Parametres du rapport

Période - Cheisir un élément v
Début de la période I:l &=
Fin de la période l:l =

Intercommunalités des
participants (optionnelles)

Communes des participants
(optionnels)

Territoire(s) du participant
(optionnel)

Territoire Quest —

Cela concerne les rapports :
e  Participants / Liste des Contrats de travail en cours sur une période
e  Participants / Liste des mises en relation
e Participants / Liste des participants
e  Participants / Liste des Participants en Contrat de travail
e Participant / Tableau d'activité
e Bilan/ Tableau d'impact du suivi de la Clause
e Bilan / Tableau format ANRU

1.2. Filtre sur recherche - QPV

En complément des filtres existants dans la recherche des participants, un nouveau filtre est désormais disponible : QPV

Rechercher ]
Territoire du participant - Sélectionner le territoire ¥
Avec une période en cours - Sélectionner un élément ¥
Avec un contrat en cours - Sélectionner un élément ¥
Avec une période - Sélectionner un élément ¥
Avec un contrat - Sélectionner un élément ¥
Sexe - Sélectionner un élément ¥
'
Tranche d'age - Sélectionner un élément ¥
Résident dans la commune - Sélectionner une commune
Résident dans l'intercemmunalité - Sélectionner une intercommunali
Métier souhaité | Sélectionner un métier
Métier déja exercé | Sélectionner un métier
Allocataire RSA - Sélectionner un élément ¥
Résidant en ZUS - Sélectionner un élément ¥
Résidant en QPV © Oui v
- Sélectionner un élément
Niveau de gqualification Mon
Moyen de locomotion Choisir un élément ¥
Travailleur handicapé - Sélectionner un élément ¥

1.3. Période d’agrément

Il est désormais possible d’identifier pour un participant sa (ses) période(s) d’agrément.

Au bas de I'onglet de Description du participant, il est possible d’ajouter les dates de cette période (facultatif) :
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{ Périodes d'agrément )

Période d'agrément Début Fin
01/01/2018 31/12/2018 @

Pour ajouter une période, il suffit de remplir les dates et de cliquer sur le [+].
Pour supprimer une saisie déja ajoutée, il suffit de cliquer sur le [-] en bout de la ligne concernée.

Remarque : Cette période d’agrément saisie sur le dossier du participant est informative. Elle ne conditionne aucune
régle d’éligibilité dans le logiciel.

Une nouvelle alerte est disponible pour identifier les agréments qui vont arriver a échéance (voir 7.1 Participant dont la
période d'agrément se termine dans les X prochains mois, page 23)

1.4. Contrat de travail - métier et appellation

Lors de la saisie d’un contrat de travail, il est possible de saisir une appellation, en complément du métier :

Métier F15613 - Travaux d'étanchéité et d'isolation (Construction, bati...

Appellation Poseur / Poseuse en isolation thermique e
Choisir un élément

Motif de fin Applicateur / Applicatrice d'asphalte

Applicateur / Applicatnce d'étancheite

En possession du contrat Asphalteur / Asphalteuse

Calerifugeur / Calorifugeuse

Mise en relation Chef d'équipe en étanchéite

Etanchéiste

Commentaires Etancheur / Etancheuse

Etancheur-bardeur / Etancheuse-bardeuse

Etancheur-couvreur / Etancheuse-couvreuse

Monteur / Monteuse en isclation thermigue industrelle
Monteur-calorifugeur / Monteuse-calorifugeuse sur tuyauteries et appareils
OQuvrier / Ouvriére de désenfumage

Poseur / Poseuse en isolation thermigue

Le choix de I'appellation est lié au choix fait du métier. Les appellations liées au code ROME.

Remarque : Dans le cadre d’un marché délégué par un maitre d’ouvrage (depuis CLAUSE MO vers CLAUSE), I'appellation
du métier est transférée vers le maitre d’ouvrage, au méme titre que le métier.

1.5. Contrat de travail — modalité El

Une nouvelle modalité « El » a été ajoutée :

{ Contrat

Début E

Fin de |a période d'essai |

Fin prévue —

'

Dispositif ble 3 Accéder au dipositif @8

I'embauche

Type de contrat CcDD

Modalité EI v
- Sélectionner une maodalité

Employeur ACI
AL

Entreprise utilisatrice Autres

Co-traitance ACI
Positionné sur les marchés | Co-traitance EI
EA

EI

Embauche directe

Lot 1 Elect

Métier ESAT gricole et fol
ETT

Appellation ETTI
GEIQ

Motif de fin Régie de quartier

Sous-traitance EI

En possession du contrat

Remarque : Pour rappel, cette liste n’est pas administrable.
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1.6. Puce de couleur pour période terminée

L’affichage en rouge du participant sur la liste de recherche n’est pas uniquement conditionné a une date de fin sur sa
période, mais également lorsque cette date est passée. Cela permet, pour ceux qui le souhaitent, de mettre des dates de
fin dans le futur sans que le participant soit ici considéré comme hors période :

des derniers participants consultés
| |Hum & Prénom
L POIMNCON Cédric
2 ASSAINT Marc
' (] MARTIMN Jacques

1.7. Caractéristique : Date de fin RQTH

Une nouvelle caractéristique standard « date de fin RQTH » a été ajoutée.

(situation RQTH )

Date de fin RQTH [25/00/2018 =

Cette caractéristique est utilisée pour une nouvelle alerte : « Participants/ Participants dont la RQTH prend fin dans X
jours » :

R =TTV TR WITITE 2

Opérations
] {Participants
Marchés ' L. .
Contrats non couverts par une période du participant
Farticipants . . ..
Contrats sans heure saisie sur les x mois précédents
MNavettes

Liste des participants ayant fait plus de X mois de période

Boite de réception

Liste des participants ayant travaillé plus de X heures pendant la périod

& Alartes

8 Tableau de bord

& Rapports

& Générateur de rapports

Liste des participants ayant travaillé plus de X heures sur un mois

Liste des participants résidant dans une ZUS en début de période mais ¢

Paramétrage
Liste des participants sans situation

& Ma structure :
& Gestion des listes | Participant dont la période d'agrément se termine dans les X prochains
5 Gestion des modéles ]

B Gestion des caracs $ Participants dont la RQTH prend fin dans X jours

B¢ Critéres d'angagement
& Import participant . Participants partagés dont la date de naissance est différente

B Arcdc an SR

Cette alerte est paramétrable dans la gestion des listes : « Paramétrage Alertes / Nombre de jours avant la fin de la RQTH »

Remarque : Pour les structures qui auraient déja créé une caractéristique identique, I'alerte se base exclusivement sur
celle qui a été ajoutée au standard. Pour réaliser une éventuelle fusion des deux caractéristiques, vous pouvez contacter
notre support.
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1.8. Contrat : Dispositif préalable a ’embauche

Afin de pouvoir valoriser les heures réalisées dans le cadre d’'une opération préalable, il est désormais possible de générer
un contrat du type « dispositif préalable a 'embauche ».

Important : Ce type de contrat (« dispositif préalable a 'embauche ») n’est pas accessible directement dans la liste des
contrats. Puisqu’il est forcément préalable a un autre contrat, sa saisie ne peut se faire qu’a partir d’un contrat de travail
déja existant.

Pour créer un dispositif préalable a I’'embauche dans les contrats d’un participant, il faut partir d’'un contrat de travail déja
saisi et enregistré a partir duquel le dispositif préalable est considéré. Le bouton « Créer un dispositif préalable a
I’embauche » en bas de I'écran permet d’initier celui-ci :

[l Créer un dispositif préalable a I'embauche

Le contrat représentant ce dispositif préalable est alors créé a la veille du contrat utilisé comme référence :

@ Le dispositif préalable & 'embauche a été créé a la veille du début du contrat. Vous pouvez dés a présent en modifier les dates si nécessaire et vy saisir les heures & valoriser.

Par défaut, il a été créé a la veille du début du contrat de référence.

Important : Pour que cela soit possible, il est donc nécessaire que le marché sur lequel est rattaché le contrat de
référence débute avant le contrat.

6 La création du contrat préalable & I'embauche a échoué :
4 1l n'est pas possible de créer un dispositif préalable a I'embauche de ce contrat car le marché concerné n'est pas en cours a la veille du contrat

Le « dispositif préalable a I’'embauche » se présente donc comme un contrat classique :

( contrat )

Début EvrTam L

Fin [31/12/2017 |
Fin de la période d'essai |:l_-|

Contrat lié au dispositif Accéder au contrat &

préalable a I'embauche

Type de contrat Dispositif préalable a I'embauche v
Modalité Embauche directs v

Il est possible d’ajuster les dates de celui-ci (qui ont été créées par défaut a la veille et I'avant-veille de la date de début
du contrat concerné).

Les heures peuvent étre saisies de maniére classique (comme sur un contrat normal).

Un lien permet de retourner au contrat concerné, et inversement, depuis le contrat il est possible d’accéder directement
au dispositif préalable a I'embauche :

Dispositif préalable a Accéder au dipositif @ @
I'embauche

Type de contrat coD

Il n’est pas possible de modifier le type du contrat (« Dispositif préalable a I'embauche »).

Finalement, le « dispositif préalable a I'embauche » est visualisé de la méme maniére qu’un contrat :
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( Liste des contrats ) @ Nouveau contrat

| Début du contrat & |Fin du contrat [+ |Contrat de travail [+ |Entreprise utilisatrice L] |Emplngreur [+ |Nh Heures ¢|
01/01/2018 coD Cityzen Cityzen 90,00
01/12/2017 31/12/2017 Dispositif préalable & I'embauche Cityzen Cityzen 30,00

1.9. Contrat : piéces jointes

Il est désormais possible de gérer des pieces jointes au sein des contrats de travail.

Au bas de I’écran de saisie des heures d’un contrat, un nouveau bloc permet d’attacher des pieces jointes :

rapports aoiit 2018 [ ] T ]

septembre 2018 [ ] ]

octobre 2018 [ ] [ |

sdiles

acs o =
{_Liste des piéces @ Nouvelle pigce
gament _
ant
@ |Libellé »|

sire [Type pigces
blons : () [4) Aucune pizces (b (M)

Il est possible d’ajouter une piéce jointe en indiquant son type, son intitulé et en ciblant le fichier a ajouter :

( Descri ption )

Type de piéces Contrat de travail r
Libellé pigce Contrat de travail
Piéce & choisir : | Choisir un fichier | Contrat Martin.docx

[= Enregistrer la pigce

Remarque : Certaines piéces peuvent provenir de la saisie dans la navette par I'entreprise. Une fois validée, la piéce est
directement disponible dans le contrat concerné (voir 3.2.2 Piéce sur les contrats, page 13).
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2. OPERATION

2.1. Liste et recherche d’opérations : nombre de marchés

Une infobulle permet de visualiser directement le nombre de marchés d’une opération :

Liste des derniéres Opérations consultées

2.2. Lieu de I'opération : choix multiple des communes

Il est désormais possible d’indiquer plusieurs communes dans le lieu d’une opération :

Numéro opération & |Libellé opération
CRT-2017-01 Construction d'une Hall Multi Sports
L T 3 dinalh 2 e ol O s ook EFa BNk a k. £ & fare } . -
-
4 Marché(s) sur I'opération
D — ol B 8 e — - Y e
oov |Rén0\ration Lycée Jean Jaures

Communes Aix-en-Provence 13100

Marseille 2e Arrondissement 13002

@

|— Sélectionner la commune

)
B o

Remarque : Le Générateur de Rapports a été modifié en conséquence. De ce fait, tous les rapports éventuellement déja

existants utilisant la commune d’une opération ne fonctionneront plus et devront étre refaits.
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3. MARCHE

3.1. Notion de famille : déplacée depuis Opération vers Marché

La notion de famille qui était dans Opération a été déplacée dans Marché :

~ | Lot 1 Electricité

1 [ Tranches 1 [ Pigces 1 [ Sous-Traitants / Co-traita

{ Description ) ) i
Libellé (ol sear saures | ((Description )
Numéro [12 ] Libellé [Lot 1 Electricite
Numéro interne . )

l l Marché lié a I"'opération Réncvation Lycée Jean Jaures &
Nature d'opération Travaux v

Numéro _

Programme [ForsPRU 0 ’ [007-01 |

| - Sélectionner le programme v @| Numéro interne | |

Famille d'opération $ Production v
A Famille i
Maitre d'ouvrage DEPARTEMENT 00 i > Production

Remarque : Au moment de la mise a jour, la famille d’opérations présente dans I’opération sera recopiée dans chaque
marché de I'opération concernée. Par la suite, les marchés d’'une méme opération pourront étre spécifiés avec une
famille différente.

3.2. Navette

3.2.1. Motif de refus des heures

Dans le cadre d’une navette de délégation de saisie, si des heures doivent étre refusées par le facilitateur, il est possible
d’indiquer un motif afin que I’entreprise concernée en visualise la raison :

Lot 2 : Cloisons

[ Description ” Tranches ” Pigcas ” Sous-Traitants / Co-traitants ” Contacts ” Mises en relation ” Contrats ” Assistant recherche

[ Etat de |z navette ” Participants 0 / 0 ” Employeurs 0 / 0 ” Contrats 0 / 1 1 [

Liste des heures Toutes les heures ¥

|Mois |Type de demande |El.at de validation |Participant |Emploveur |N.h. heur
i juin 2018 Création Mon traité Jacques MARTIM Cityzen 50,00
| juil. 2018 Création Mon traité Jacques MARTIM Cityzen 55,00
il @ valider
Actions |

: | Les heures de juin ont été réalisées avant I'entrée | % Refuser

En conséquence de quoi, dans la navette, I'entreprise peut visualiser I'information (en passant la souris sur le « | » rouge
en regard des heures concernées) :
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Heures
Nb. Heures déja Formations
Mois Nb. Heures formation validées déja validées

juin 2018 (1]

Juiliet 2 Heures refusées :

R 04/1072018 : 50,00 h - Motif : Les heures de juin ont été réalisées avant 'entrée
EO®E ), candidat dans la Clause

septe
2018

octobre
2018

Il reste possible a I'entreprise de ressaisir des heures sur le méme mois (s’il ne s’agissait que d’une erreur de saisie par
exemple).

Si a nouveau les heures sont refusées, I'entreprise aura la visualisation de tout I'historique des refus :

Heures
Nb. Heures déja Formations
Mois Nb. Heures formation validées déja validées

juin 2018 0

Heures refusées :
04/10/2018 : 50,00 h - Motif : Les heures de juin ont été réalisées avant I'entrée

du candidat dans la Clause
0411072018 : 13,00 h - Motif : Encore avant I'entrée en clause

3.2.2. Piéce sur les contrats

L’entreprise a la possibilité de joindre des pieces justificatives sur chaque contrat qu’il saisit au travers de la navette :

Heures travaillées /

dont formation

i

Cela lui permet par exemple d’ajoute un contrat de travail :

55,00/
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Pigces Q

+ Ajouter une piéce

Date Taille (ko) Nom Type Fichier
Contrat Martin Contrat de travail v Choisissez un fichier | C...x o

Ce son coté, le facilitateur peut visualiser que des nouvelles piéces ont été ajoutées. Lorsque c’est le cas sur un contrat
déja validé, celui-ci passe dans I'état « Modification » « Non traitée » et I'infobulle a son survol indique les pieces qui sont
ajoutées :

o
l\_LISte des contrats )

|Type de demande Etat de validation Participant

Tintin DUPOND
Maodification Traité Jacques MARTIN

Métier : Conduite d'engins d'exploitation agricole et forestiére
Commentaire :

Pieces : 1 a ajouter / 2

I suffit alors de valider la modification pour récupérer les pieces de la navette vers le logiciel CLAUSE.

Remarque : Les pieces jointes sont alors disponibles dans le contrat directement dans CLAUSE (voir 1.9 Contrat : piéces
jointes, page 10).
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4. ENTREPRISE

4.1. Contact avec une entreprise dans le cadre d’une opération ou d’'un marché

Lors de la saisie d’un contact avec une entreprise, il est possible d’identifier I'opération et les marchés concernés par le
contact. Désormais ce ne sont plus seulement les opérations et marchés sur lequel I'entreprise est attributaire, mais
également ceux pour laquelle I'entreprise est cotraitante ou sous-traitante qui sont disponibles :

Nouveau contact

| [ i |[ e[

‘ Dascription ‘ Caractéristiques Interlocuteurs

(contact )

Type de contact SUIVI ENTREPRISE v
Collaborateur - Sélectionner le collaborateur M
Objet - Sélectionner I'osbjet A
Date [ Jelowon ]

Date de recontact prévue l:l_«l

Durée (minutes)

Réalisation - Sélectionner la réalisation v

Opération(s)

| Rénovation Lycée Jean Jaures v @

Marché(s) | Rénovation Lycée Jean Jaures - Lot 1 Electricité v ‘_1)|

De méme pour les entreprises employeuses sur le marché, au travers d’un contrat de travail déja identifié sur le marché.

4.2. Contact —saisie en méme temps sur plusieurs entreprises

Il est désormais possible de créer des contacts rattachés a plusieurs entreprises. Dans |'espace Contacts d'une entreprise,
en sélectionnant plusieurs entreprises I'application créera un contact identique (dédoublé) pour chacune des entreprises
sélectionnées en plus de celle sur laquelle on se trouve :

|Lrissuviie p i |

Marché(s)
rd

L e Participant(s) “ Sélectionner un participant n @

Dupliguer le contact pour les
entreprises

Interlocuteur(s) ABC ENGINEERING

| - Sélectionner le Marché @

stes

odéles Synthése

4.3. Recherche des entreprises — Exporter vers Excel

Sur I’écran de recherche des entreprises, le bouton « Exporter vers Excel » inclut deux nouvelles colonnes : téléphone et
email (de I'entreprise).
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5. AUTRES STRUCTURES

Un nouvel espace de gestion a été ajouté de maniere a pouvoir y suivre les « Autres Structures ».

Il s’agira ici d’identifier par exemple les maitres d’ceuvre, architectes ou OPC. Ces autres structures pourront étre
identifiées comme d’autres interlocuteurs sur une opération.

5.1. Gérer les autres structures

La gestion des autres structures se fait depuis le menu « Autre structure » :

cn)

Accueil

Maitres d'ouvrage \—
®, Rechercher
Entreprises

Autres structures Qaﬂﬁ'ﬁ res Structure consultées

Opérations | |Raison sociale & |Commune.
Marchés Architect'UpP

MOE Cityz
Participants

La création et la modification d’une Autre structure est similaire a celui d’une Entreprise (Description et Interlocuteurs) :

& Architect'UP
Accueil
Interlocuteurs Contacts Opérations
Maitres d'ouvrage
. { Description )
Entreprises —_—
= ‘
3 Raison sociale [Architect'UP |
Opérations
Adresse [ |
Marchés
Adresse (suite) [ |
Participants
Code postal [
MNavettes
Commune [ ]
Boite de réception Tél Fixe ‘ |
Infocentre Fax ‘ |
& Alertas E il
& Tableau de bord mat ‘ |
& Rapports Actif ”

) Générateur de rapports

Type de structure Architecte v @
Paramétrage

Chaque Autre structure peut étre qualifiée par un type.

La liste des types est administrable dans le menu « Paramétrage / Gestion des listes », dans la rubrique « Autres structures
/ Type de structure » :
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| Gestion des listes

Accueil

Maitres d'ouvrage

[ Accueil

Entreprises -
[ Actions

Autres structures
{Autres structures

Opérations

Marchés
:  Type de structure @

Participants
Mavettes
Boite de réception

Infocentre

5 Alertes

B Tableau de bord

E Rapparts

& Générateur de rapports.

Paramétrage

& Ma structure
B G

B Gestion des modéles

tion des listes

5.2. Rattachement d’une opération a des interlocuteurs d’une Autre structure

A linstar du fonctionnement avec les interlocuteurs du Maitre d’ouvrage, il est possible de d’indiquer sur une opération
les interlocuteurs d’Autres structures :

Interlocuteur d'avtres Architect' UP {Architecte) - CHAPEAL Hat @‘
structures
- Sélectionner la structure v W - Sélectionner l'interlocuteur hd E
électionner Ia cl

Statut opération Architect'UP (Architecte)

MOE Cityz (Maltres d'osuvre)
Etat EI COUT:

5.3. Opération concernant une Autre structure

L’onglet « Opération » d’une Autre structure présente I’'ensemble des opérations ainsi rattachées :

o] | Architect'uP

Accueil
Description Interlocutzurs Contacts

Maitres d'ouvrage

( Liste des opérations )
Entreprises —

m Liste des opérations (Etat : En cours)

‘Numérn L3 ‘Dpéraliun @ |Fami|le 3 |N.ature L3 ‘Heures prévues L3 |Heures réalisées L3 ‘% ¢|

| Filtrer ]

Opérations
CRT-2017-01

77,49

Construction d'une Hall Multi Sports |CONSTRUCTION |Travaux ‘372,00 |233,25

5.4. Contact avec une Autre structure

Les contacts avec une Autre structure sont similaires a ceux d’une Entreprise :

| MOE Cityz

[ Description 1 [ Interlocuteurs 1 [ 1 [ Opérations 1

Liste des contacts @ Nouveau contact

! |Date 4 |Drigine [+ |Type événement [ |Dhiet [+ |Collaboraleur [+ |Dale de recontact L] |Synthése i§|
| 12/09/2018 |EnTREPRISE | conTacT TELEPHONIQUE |Brean | BOUH Alzin | | Lorem 1osoum

Sur le méme principe, il est possible de rattacher un contact a une (ou plusieurs) opération(s) ou marché(s) concernant
I'un des interlocuteurs de cette Autre structure (voir 5.2 Rattachement d’une opération a des interlocuteurs d’une Autre
structure ci-dessus)
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5.5. Mails groupés

La fonctionnalité « Mail groupé » présente dans I'onglet « Description » d’une Opération inclut en conséquence les mails
des interlocuteurs des autres structures, en indiquant le role de cette autre structure sur I'opération :

roupé

Interlocuteurs concernés
Marché
Architecte Architect'UP CHAPEAU Hat chapi@up.coop

Lot 2 - Charpente MIOU GRAND Bruno contact@miou.miou
Lot 4 - Electricité REND Bertrand bb@mail.com

Interlocuteur Email

Partenaire

Email(s) séléctionné(s) :

& Rédiger I'email
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6. INFOCENTRE - RAPPORTS

6.1. Entreprise

6.1.1. Nouveau rapport « Liste des partenaires avec nombre de marchés »

Un nouveau rapport est présent dans I'infocentre dans la rubrique Entreprise. Celui-ci liste les structures avec le nombre
de marchés et d'heures en tant qu'employeur et en tant qu'utilisatrice.

Liste des rapports

( Collaborateur

. (Entreprise

Liste des partenaires avec nombre de marchés @

Liste des rapprochements

Rapport d'identification des heures par entreprises

Ce rapport affiche les colonnes suivantes :
e Raison sociale

e  Adresse

e C(CP

o Ville

e Type d’entreprise
e Taille

e  Facilitateur référent

e Nombre de marchés en tant qu’adjudicataire

e Nombre de marchés en tant que cotraitant

o Nombre de marchés en tant que sous-traitant

e Nombre de marchés en tant qu’employeur (uniqguement)

Ce rapport a comme parameétre un intervalle de dates afin de ne prendre en compte que les marchés ayant des heures
travaillées sur cet intervalle.

6.2. Pilotage

6.2.1. Tableau ANRU

6.2.1.1. Tableau ANRU — prise en compte des nouveaux articles

Dans l'infocentre, le rapport « Tableau format ANRU » de la rubrique Pilotage prend en compte les nouveaux articles a la
suite de la réforme du code des marchés publics. La colonne « 9-Clauses utilisées » affiche dynamiquement les types
d’articles utilisés.
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9-Clauses utilisées

F
Article 14 JArticle 14+ 53| Article 15 | oo g5 | ATCIE30 ) )i 364 | Article 362 | Article 37 | Article 38 [Article 38+ 52| Arficle 53
{ancien) {ancien) (ancien) {(ancien) (ancien)
oui/non ouifnon ouifnon oui/nen ouifnon ouifnon ouifnon ouifnon ouifnon ouifnon ouiion ]
Hon Non Hon Hon Non Non Oui Non Oui Hon Hon
Non Non Non Non Non Non Non Non Qui Non Non

6.2.1.2. Tableaux D1 et D2 supprimés

Ces deux tableaux (relatifs a I'ancienne programmation du FSE) n’ayant plus d’utilité, ont été supprimés.

6.2.2. Tableau d’impact

6.2.2.1. Tableau d’impact — Heures de formation

Plusieurs feuilles prennent désormais en compte les heures de formation :

e  Feuillel - Répartition des heures réalisées par maitre d'ouvrage

Jar maitre d'ouvrage

Nb heures réalisées| Nb heures prévues | Nb heures formation | Nb heures formation
réalisé prévues

0,00 0,00 0 0

0.00 106.00 0 0

0.00 510.00 0 0

35,00 29,00 0 0

40,50 1617,96 0 0

60.00 372.00 20 40

141.00 834.00 0 0

27z on 272 nn o n

e Feuille2 - Répartition des heures réalisées par opération

AH Al Al
ort - .
Nb marchés . .| Nb heures formation
ors . Nb heures réalisées P
concernés réalisées
F r
,00] 1 896,83 0
1,00] 1 589,94 0
00| 1 453,00 0
1,00] 5 424,37 0
1,00 2 413,62 0
,00] 1 375,99 0
00| 1 60,00 20
1,00] 1 35,00 0
1,00] 51 26 654,98 1111

6.2.2.2. Tableau d’impact : nouvelles colonnes

La feuille 22 du tableau d’impact « Liste des contrats » contient deux nouvelles colonnes : « Prescripteur » sur la période
a la date de début du contrat concerné et « Métier » du contrat concerné :
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Prescripteur ‘

: Contrat

Motif de fin de contrat

Contrat
multiple

Modalité :>

Métier

PLIE

CMAD

ETT

F1702 - Construction de routes et voies

CCAS

coo

ETT

F1703 - Maconnerie

6.3. Etats d’avancements : prorata temporis

Pour compléter les états d’avancement, deux nouvelles colonnes ont été ajoutées afin d’identifier I’état d’avancement
selon d’autres points de vue.

Jusqu’a lors, le pourcentage d’avancement prenait en compte I'ensemble des heures prévues, sur les heures réalisées qui
étaient prises en compte dans le rapport.

Désormais, deux nouveaux pourcentages de réalisation sont comptabilisés

e Le pourcentage de réalisation au prorata temporis a la date de génération du rapport
e Le pourcentage de réalisation sur la période du rapport

Pour cela, les heures prévues sont également affichées de deux manieres différentes, en plus de I'affichage total :
e Les heures prévues jusqu’a la date de génération de I'état d’avancement
e Les heures prévues au prorata de 'intervalle de dates appliqué au rapport d’état d’avancement

Ces différentes possibilités permettant de lire I'état d’avancement différemment en fonction des besoins (notamment
quand il est réalisé en cours d’exécution ou sur une période passée de fagon rétroactive).

Ci-dessous, les nouvelles colonnes sont indiquées par une fleche :

Y

O

O

Y

Heures prévues

Heures prévues
jusqu'a
aujourd'hui

Heures prévues
sur l'intervalle
de dates

Heures réalisées
sur la période

Dont formation

Heures Restantes

% Heures
Réalisées |
Prévues

% Heures
Réalisées /
Prévues jusqu'a
aujourdhui

% Heures
Réalisées |
Prévues sur
l'intervalle de
dates

Dépassement
d'heures

150,00

150,00

86,32

0,00

20,00

50,00

40,00%

40,00%

69,51%

0,00

Dans I'exemple ci-dessus :

« Heures prévues » : nombre d’heures totale prévues (sur le marché) = 150

« Heures prévues jusqu’a aujourd’hui » : prorata de nombre d’heures prévues entre le début du marché et la
date du jour de la génération du rapport d’état d’avancement = 150 car I'édition a été réalisée apres la fin du
marché concerné

« Heures prévues sur l'intervalle de dates » = 82,32 car les dates appliquées sur le rapport d’état d’avancement
étant plus petites que celles du marché, un prorata des heures prévues a été effectué

« Heures réalisées sur la période » : nombre d’heures travaillées sur le marché dans l'intervalle des dates du
rapport = 60

« % Heures Réalisées / Prévues » : pourcentage entre les « heures réalisées sur la période » et les « heures
prévues » = 40%

« % Heures Réalisées / Prévues jusqu'a aujourd'hui » : pourcentage entre les « heures réalisées sur la période »
et les « heures prévues jusqu’a aujourd’hui » = 40%, puisqu’aujourd’hui est aprés la date de fin du marché dans
cet exemple, on considéere donc I'ensemble des heures prévues

« % Heures Réalisées / Prévues sur l'intervalle de dates » : pourcentage entre les « heures réalisées sur la
période » et les « heures prévues sur I'intervalle de dates » = 69,51% puisqu’il est ici considéré le prorata des
heures prévues sur l'intervalle de dates (86,32 heures).

Ces nouvelles colonnes concernent les rapports :

Etat d’avancement des opérations par maitre d’ouvrage
Etat d’avancement des marchés par entreprise
Etat d’avancement des marchés d’une opération
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e Etat d’avancement des marchés d’une opération avec sous-traitants
e Etat d’avancement des tranches des marchés d’une opération

e Etat d’avancement d’un marché

e  Etat d’avancement des tranches d’un marché
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7. INFOCENTRE - ALERTES

7.1. Participant dont la période d'agrément se termine dans les X prochains mois

En lien avec la possibilité de saisir les périodes d’agrément des participants (voir 1.3 Période d’agrément, page 6), une
nouvelle alerte est disponible pour identifier les périodes d’agrément qui vont arriver a échéance.

Opérations
I{Participants
Marchés . Liste des participants ayant fait plus de X mois de période
Participants
s Liste des participants ayant travaillé plus de X heures pendant la

période en cours

Boite de réception

m . Liste des participants ayant travaillé plus de X heures sur un mois

& Alertes
5 Tableau de bord

% Rapports Liste des participants résidant dans une ZUS en début de période
5 Générateur de rapports ! mais sans statut ZUS

Paramétrage Liste des participants sans situation

& Mz structurs ne Participant dont la période d'agrément se termine dans les X

& Gestion des listes rochains mois

B Gestion des modales '
& Gastion des caracs . Participants dont la RQTH prend fin dans X jours

B Fritérac A'annanamant

Le nombre de mois (X) peut étre configuré dans me menu « Parameétre / Gestion des listes » dans la rubrique
« Parameétrage Alertes / Nombre de mois avant la fin de la période d’agrément » :

Boite de réception ;(Paramétrage Alertes

Infocentre

& Alertes . .

& Tableau de bard Nombre de jours avant la fin de la RQTH

& Rapports . . - - .

& Géns ombre de mois avant la fin de période d'agrament
Générateur de rappor

% Ma structure { Paramétrage de I'interopérabilité
% Gestion des listes )
& Gestion des modéles { Participants

& Gestion des caracs

La valeur par défaut est 3 mois :

Nombre de mois avant la fin de période d'agrément

-::Liste des éléments

MNombre de mois avant la fin de la période d’agrément

3

7.2. Opération : Incohérence entre état et dates d’une opération

L'alerte « Opération : Incohérence entre état et dates d’une opération » a été ajustée. Elle ne prend désormais plus en
compte les opérations qui n’ont pas de date du tout :
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Accueil

Maitres d'ouvrage
Entreprises
Autres structures
Opérations
Marchés
Participants
Navettes

Boite de réception

B A
% Tableau de bord

e
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H Tableau de bord ]

Entreprise

[~}

Maitre d'ouvrage o

Marché Clause o
;-(:Opération clause

Incohérence entre état et date d'une opération

Notes sur les opérations

Opération terminées dans les 3 derniers mois dont le bilan n'a
pas été envoyé

lues depuis la derniére consultation

Liste des opérations dont les dates sont incohérentes avec I'état : - état "en
cours” mais pas de date ou dates déja passées - état "terminé” mais pas de
dates ou dates en cours

Notes sur les opérations non lues depuis la derniére consultation

o

Opérations terminées dans les 3 derniers mois dont le bilan n'a pas été envoyé

(date d'envol du bilan saisissable dans le descriptif de I'opération du marché)
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